POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAL MECHANICZNY ENERGETYKI
I LOTNICTWA

DZIEKAN

ul. Nowowiejska 21/25, 00-665 Warszawa, Gmach ITC, pok. 104
fax: +48 22 234 66 32,
e-mail: zampub@meil.pw.edu.pl

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia

dla zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
o0 wartosci szacunkowej ponizej 207.000 EURO na

dostawe artykutow biurowych
dla Wydziatu Mechaniczneqo Energetyki i Lotnictwa Politechniki Warszawskiej

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:

78/1130/2015.
Wykonawcy zobowigzani sg do powotywania sie na podane oznaczenie we wszelkich kontaktach
z Zamawiajgcym.

Zatwierdzit:

Warszawa, .... .09.2015 e
(Miejscowosc, data) (podpis i pieczec)

Zamawiajacy oczekuje, ze przed przystgpieniem do opracowania oferty kazdy z Wykonawcow
dokladnie zapozna sie z niniejsza specyfikacja oraz kompletem materialéw przekazanych dla
opracowania oferty.

Niniejsza specyfikacja skfada sie z 22 kolejno ponumerowanych stron wraz z zatgcznikami.

NIP: 525-000-58-34 Nr konta: PEKAO S.A. IV Oddziat Warszawa nr 12401053-77777777-3000-401112-001
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1. Zamawiajacy
Wydziat Mechaniczny Energetyki i Lotnictwa Politechniki Warszawskiej zaprasza do skladania ofert
w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.

Dane zamawiajgceqgo:

Politechnika Warszawska, Wydziat Mechaniczny Energetyki i Lotnictwa,
ul. Nowowiejska 24, 00-665 Warszawa
NIP: 525 000 58 34
Adres do korespondencii:

Politechnika Warszawska, Wydziat Mechaniczny Energetyki i Lotnictwa,
Instytut Techniki Cieplnej
ul. Nowowiejska 21/25, 00-665 Warszawa
Gmach Techniki Cieplnej, pokéj nr 8
fax (22) 234-66-32, email: zampub@meil.pw.edu.pl

Godziny urzedowania: od 8.30 do 15:30 (czasu urzedowego obowigzujgcego na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej) w dni robocze (dni robocze - to dni inne niz: dni ustawowo wolne od pracy oraz dni ustanowione
przez Zamawiajgcego jako dni wolne od pracy). Jezeli przekazanie informacji (np. wniesienie pisma,
przestanie faksu) nastgpi po godzinie 15:30, to Zamawiajacy przyjmie jako date doreczenia pisma nastepny
dzien roboczy.

2. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
o wartosci ponizej 207.000 euro. Podstawa prawna udzielenia zaméwienia publicznego: art. 39 ustawy
Prawo zamowien publicznych i przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie oraz niniejsza Specyfikacja
Istotnych Warunkéw Zaméwienia zwanej dalej SIWZ

Podstawa prawna opracowania Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia:

e Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907
z pozn. zm.);

e Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentéw,
jakich moze zgdaé Zamawiajacy od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadana
(Dz. U.z 2013 r. poz. 231);

Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 28 lutego 2013 r. w sprawie $redniego kursu ztotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych (Dz. U.
z 2013 r. poz. 279);

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

3.1. Przedmiotem zamowienia jest sprzedaz wraz z dostawg artykutéw biurowych.
Oznaczenie wg Wsp6lnego Stownika Zamoéwien:
30100000-0 Maszyny biurowe, sprzet i materiaty, z wyjatkiem komputeréw, drukarek i mebli

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia znajduje sie w zalagczniku nr 4.

Zamawiajgcy dopuszcza skiadanie ofert rownowaznych pod warunkiem, iz asortyment rownowazny bedzie
posiadat takie same lub lepsze parametry techniczne, jakosciowe, funkcjonalne i uzytkowe. Zgodnie z art. 30
ust. 5 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, Wykonawca powotujacy sie na rozwigzania rownowazne jest
obowigzany wykaza¢, ze oferowane przez niego dostawy spetniajg wymagania okreslone przez
Zamawiajgcego.

3.2. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwienia uzupetniajacych
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4. Czesci zamoOwienia
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

5. Oferty wariantowe
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert wariantowych

6. Termin wykonania zamdéwienia
Wymagany termin wykonania zamoéwienia: 3 dni od daty podpisania umowy.

7. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny spetnienia
warunkow

Jako Wykonawce (w SIWZ) okresla sie osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjna
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie zamdwienia publicznego, ztozyta oferte
lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego.

7.1. Warunki ogélne udziatu w postepowaniu
O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetnig warunki dotyczace:
7.1.1 posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania;
posiadania wiedzy i doswiadczenie;
7.1.3 dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym, oraz osobami zdolnymi do wykonania
zaméwienia;
sytuacji ekonomicznej i finansowej;
nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia zgodnie z art. 24 ustawy Prawo
zamowien publicznych.
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7.2. Ocena spetnienia warunkow w postepowaniu o zamoéwienie publiczne

7.2.1 Z ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego wyklucza sie:
e Wykonawcédw, ktérzy nie spetniajg warunkéw udzialu w postepowaniu o zaméwienie publiczne,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych;
e Wykonawcéw, ktérzy ziozyli nieprawdziwe informacje majgce wplyw na wynik prowadzonego
postepowania;
e Wykonawcow, ktérzy nie ziozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu
lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie tych warunkow.

7.2.2 Zamawiajacy odrzuca oferte, ktéra:

e jest niezgodna z ustawg Prawo zamowien publicznych

e jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy Prawo zamowien
publicznych;

* jej Zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurenciji;

e zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

e zawiera btedy w obliczeniu ceny;

e zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

e Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust 2 pkt. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych;

e jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

8. Informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu

Wykonawca sktada nastepujace dokumenty w celu potwierdzenia, ze posiada uprawnienie do wykonywania
okreslonej dziatalnosci lub czynnosci oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych,:
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8.1. Dokumenty wymagane:

a)

b)

9

d)

g)
h)

)

i)

k)

)

m)

formularz ofertowy wraz z oswiadczeniem o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
z wykorzystaniem wzoru - zatgcznik nr 1,

liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust 2 pkt
5 ustawy Prawo zaméwien publicznych albo informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowe;
— zatgczniki 1a oraz 1a cd.,

szczegobtowa kalkulacja ceny - zawierajgca nazwy producenta i modelu proponowanego
elementu/ urzadzenia. W przypadku skftadania ofert czesciowych Zamawiajgcy wymaga aby
kalkulacja ceny zostata zrobiona dla kazdej czesci/zadania oddzielnie, z wykorzystaniem wzoru -
zatgcznik nr 2,

szczegotowa specyfikacja techniczna poszczegdéinych elementéw zaméwienia, nazwa, model
wykonana na podstawie opisu przedmiotu zamoéwienia — zatacznik nr 5,

aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidenciji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, poswiadczony przez Wykonawce za zgodnosc
z oryginatem,

projekt umowy parafowany przez osoby uprawnione— zatgcznik nr 3,

dokumenty potwierdzajgce uprawnienie o0séb podpisujgcych oferte, o ile nie wynikajg
z przepisdéw prawa lub innych dokumentow rejestrowych

aktualne informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt od 4 do 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert,

aktualne informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 9 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skfadania ofert,

aktualne informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 10-11 ustawy Prawo zaméwien publicznych, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert,

dokumenty okreslone w niniejszym punkcie winny by¢ ziozone w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce,

oswiadczenia i dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy przedstawi¢ wraz z ich
ttumaczeniem na jezyk polski; dokumenty urzedowe sporzgdzone w jezyku obcym nalezy ztozyé
wraz z ich ttumaczeniem sporzgdzonym przez ttumacza przysiegtego; wszystkie pozostate
dokumenty musza byé ztozone w jezyku polskim,

wykonawca powotujgcy sie przy wykazywaniu spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu na
zasoby innych podmiotow, ktére bedg braty udziat w realizacji czeSci zamowienia, przedktada
takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla Wykonawcy.

8.2. Wykonawca zamieszkaly poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentow, o ktérych mowa wyzej skiada dokument lub dokumenty, wystawione zgodnie z prawem kraju,
w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a)
b)

d)

nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;

jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie powyzszych dokumentéw oraz informacji z Krajowego Rejestru
Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy Prawo zaméwien publicznych,
zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wtasciwym
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania.

Dokumenty o ktérych mowa w punkcie 8.2.a) powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokument o ktérym mowa w pkt 8.2.b) powinien byc¢
wystawiony nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcéw, ktérzy nie spetniajg warunkéw udziatu
w postepowaniu.
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e)

Zgodnie z art. 26 ust 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow,
ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli oswiadczejn i dokumentéw , o ktérych mowa a art. 25 ust 1,
lub ktérzy ztozyli dokumenty zawierajgce btedy, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba
ze mino ich uzupetnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania,. Zamawiajacy wzywa takze w wyznaczonym przez siebie termin, do ziozenia
wyjasnien dotyczacych oswiadczen i dokumentéw o ktérych mowa w art. 25 ust 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

9. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajagcego z wykonawcami.

a)

b)

9

d)

Postepowanie prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej, w formie faksu (nr 022 234-66-32) oraz z
formie elektronicznej (e-mail: zampub@meil.pw.edu.pl)

Fakt otrzymania informacji za pomocg faksu lub e-mai, zgodnie z art. 27 ust 2 ustawy Prawo zaméwien
publicznych, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza. Zamawiajgcy przyjmuje
wszystkie pisma w godzinach pracy od 8.30 do 15:30 (czasu urzedowego obowigzujgcego na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej) w dni robocze (dni robocze - to dni inne niz: dni ustawowo wolne od pracy oraz
dni ustanowione przez Zamawiajgcego jako dni wolne od pracy). Jezeli przekazanie informacji (np.
wniesienie pisma, przestanie faksu) nastgpi po godzinie 15:30, to Zamawiajgcy przyjmie jako date
doreczenia pisma nastepny dzien roboczy.

Kazdy Wykonawca ma prawo zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie SIWZ. Zamawiajacy
zobowigzany jest niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie pdzniej niz 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajacego nie
pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Pytania wykonawcow muszg by¢ sformutowane na pismie i skierowane na adres:
Politechnika Warszawska, Wydziat Mechaniczny Energetyki i Lotnictwa,

Gmach Techniki Cieplnej

ul. Nowowiejska 21/25, 00-665 Warszawa

faks (22) 234-66-32, email: zampub@meil.pw.edu.pl

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wpltyngt do Zamawiajgcego po uptywie terminu sktadania
wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjasnieh, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnieh lub pozostawic
wniosek bez rozpoznania.

Zamawiajacy jednoczesnie przekaze tres¢ wyjasnien wszystkim Wykonawcom, ktérym doreczono
istotne warunki zaméwienia bez ujawniania zrédta zapytania oraz zamiesci je na swojej stronie
internetowe, na ktorej zamieszczono SIWZ.

W szczegéblnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, w kazdym czasie przed uptywem
terminu skfadania ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonana w ten sposOb zmiane przekazuje sie
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom i jest ona dla nich wigzaca. Zmiane SIWZ Zamawiajgcy zamiesci
na swojej stronie internetowej, na ktérej udostepniono SIWZ.

g) Zamawiajgcy hie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

10. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z oferentami

Osoby upowaznione ze strony zamawiajgcego do kontaktowania sie z oferentami:

Magdalena Sosinska, Agnieszka Kiersz oraz Agnieszka Hibner
faks 022 234-66-32 email: zampub@meil.pw.edu.pl

Osoba wymieniona nie ma upowaznienia do udzielania Wykonawcom informacji w zakresie wyjasnienia
tresci istotnych warunkéw zamoéwienia. Ze wzgledu na obowigzkowa pisemnos¢ postepowania wszystkie
ewentualne wyjasnienia ustne nie sg dla Wykonawcow wigzace.

Osoba wymieniona jest upowazniona do udostepnienia do wgladu dokumentacji z postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego na pisemny wniosek Wykonawcy.

Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia. Wnioski dokumenty i informacje sktadane przez
zamawiajacego i Wykonawcédw oraz umowa w sprawie zamdwienia publicznego stanowig zatgcznik do
protokotu postepowania o udzielenie zamowienia.

Protokét wraz z zatgcznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnig sie po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty sg jawne od chwili ich
otwarcia.
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e) Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji , jezeli Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane.

11. Wadium
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

12. Termin zwiagzania ofertg

12.1. Wykonawcy pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od daty skiadania ofert. Bieg terminu
zwigzanie ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

12.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta,
z tym ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferts,
zwréci¢ sie do Wykonawcédw o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu, o ktérym mowa w pkt 12.1.,
0 oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

13. Opis przygotowania oferty

13.1  Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ sie doktadnie z informacjami zawartymi w SIWZ i przygotowac

oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie:

1)  Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ

2) Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedna oferte

3) Oferta powinna by¢ ztozona pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;

4)  Oferta powinna by¢ ztozona wymienionych ponizej elementdéw zgodnie z wzorami:

a) Zatacznik nr 1 - Formularz ofetowo — cenowy, wraz z o$wiadczeniem ktérym Wykonawca
potwierdza, ze wypetnia warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie Zaméwienia, o ktérych mowa
w punkcie 7.1 SIWZ. oraz oswiadczeniami zgodnie z drukiem zatacznika 1a oraz 1a cd.

b) Zatacznik nr 2 - Szczegotowa kalkulacja ceny wraz ze specyfikacje techniczng proponowanego
elementu. Wszystkie ceny w formularzu powinny byé poddane w ziotych polskich, powiekszone
0 nalezny podatek VAT. Wykonawca oblicza cene oferty uwzgledniajgc catkowity koszt wykonania
zaméwienia (w tym dostawe do danej jednostki), optaty dodatkowe (w tym VAT) oraz ewentualne
upusty, rabaty oraz inne elementy niezbedne do wykonania zamoéwienia. Kwote nalezy podac
w zaokragleniu do dwdéch miejsc po przecinku.

¢) Zalacznik nr 3 Projektu umowy kupna / sprzedazy parafowany przez Osoby Uprawnione

d) Zatacznik nr 5 Specyfikacja techniczng proponowanego elementu, musi zawiera¢ nazwy techniczne
proponowanego elementu i jego opis Zamawiajacy zastrzega, iz wymog ztozenia ww. o$wiadczenia
nie zostanie uznany przez Zamawiajgcego za spetniony w przypadku, gdy dokument, o ktérym
mowa nhie bedzie autorskim opracowaniem Wykonawcy, tj. stanowi¢ bedzie w catosci lub w czesci
kopie opisu przedmiotu zaméwienia zawartego w Zataczniku nr 1 do SIWZ bez wymaganego opisu
opracowanego przez Wykonawce.

13.2 Woykonawcy ponoszg wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie
od wyniku postepowania. Zamawiajgcy nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow
w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Oferenci zobowigzujg sie nie podnosi¢ jakichkolwiek
roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajgcego.

13.3 Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim. Wszystkie dokumenty ziozone w innym jezyku niz polski winny
by¢é zlozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski po$wiadczonym przez Wykonawce. Zaleca sie,
aby oferte sporzadzi¢ jg trwatg, czytelng technikg. Dla lepszej przejrzystosci oferty, wszystkie kartki oferty
nalezy trwale spig¢, ponumerowac, zaparafowac¢ lub podpisa¢ (podpisy muszg byé ztozone przez osoby
uprawnione do wystepowania w imieniu Oferenta -dalej ,Osoby Uprawnione". Ewentualne poprawki
w tekscie Oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob i parafowane przez Osoby Uprawnione.

13.4 W przypadku gdy Wykonawcy wspélnie ubiegajg sie o udzielenie zamédwienia, wowczas ustanawiaja
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Petnomocnictwo powinno byé sporzgdzone w formie pisemnej. Petnomocnictwo takie moze réwniez
wynika¢ z umowy konsorcjum, ktéra w tym przypadku w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie
Wykonawca zatgcza do oferty.

13.5 Kopie wszystkich dokumentow zatgczonych do oferty winny byé potwierdzone za zgodno$¢ z
oryginatem przez osoby upowaznione do jej podpisania (na kazdej zapisanej stronie).
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13.6 Pozostate zatgczniki do SIWZ oraz zatgczniki w postaci dokumentéw wskazanych w punkcie 8.1 SIWZ
powinny byé podpisane przez osoby upowaznione do podpisania oferty;

13.7 Wykonawcy majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
sktadajg dokumenty zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
19 lutego 2013 roku w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zagda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy,
oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2013 r. poz. 231). Zamawiajgcy zazgda
przestawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu, gdy przedstawiona przez
Wykonawce kopia dokumentu jest nie czytelna lub budzi watpliwos¢ co do jej prawdziwosci.

13.8 W przypadku oferty sktadanej przez konsorcjum, Zamawiajgcy, dokonujgc oceny, czy konsorcjum spetnia
wymagania okreslone w SIWZ, uwzgledni uprawnienia, posiadang wiedze i doswiadczenie, potencjat
techniczny, personel oraz sytuacje ekonomiczng i finansowg cztonkow konsorcjum. W zwigzku z
powyzszym, wraz z ofertg cztonkowie konsorcjum mogg ztozy¢ jeden komplet dokumentéw, o ktérych
mowa w punkcie 8.1 SIWZ. W zakresie dokumentéw i o$wiadczen dotyczacych przedmiotu Zaméwienia
wystarczajgce bedzie przedtozenie wraz z ofertg jednego kompletu dokumentéw.

13.9 Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa Wykonawcy powinni przekaza¢ w taki sposéb, by
Zamawiajgcy mogt z tatwoscig okreslic zakres informacji objetych tajemnica. Zgodnie z art. 11 ust 4 ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U z 2003 r. nr. 153, poz. 1503 z
pézn. zm.) ,przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajgce
wartos¢ gospodarcza, co do kitdrych przedsiebiorca podjgt niezbedna dziatania w celu zachowania ich w
poufnosci” Zastrzezenie winno by¢ wéwczas dokonane przez ztozenie oferty w dwoch czesciach opisanych
jako ,czes¢ jawna oferty” i ,czes¢ tajna oferty”. Brak stosownego zastrzezenia bedzie traktowany jako
jednoznaczny ze zgodg na wiaczenie catosci przekazanych dokumentéw i danych do dokumentacji
postepowania oraz ich ujawnienie na zasadach okreslonych w ustawie.

13.10 Zaleca sie, aby umiesci¢ oferte w jednej zapieczetowanej lub w inny trwaty sposob zabezpieczonej
nieprzezroczystej kopercie oznaczonej napisem:

Politechnika Warszawska, Wydziat Mechaniczny Energetyki i Lotnictwa
Instytut Techniki Cieplnej
Ul. Nowowiejska 21/25, 00-665 Warszawa
Gmach Techniki Cieplnej, pokdj nr 8

”Oferta na dostawe artykutow biurowych dla Wydziatlu Mechaniczneqo Energetyki i Lotnictwa
Politechniki Warszawskiej

nie otwiera¢ przed dniem 16.10. 2015 r. przed godzing 10:30”

Na kopercie nalezy poda¢ nazwe i adres Wykonawcy, by umozliwi¢ zwrot nie otwartej oferty w przypadku
dostarczenia jej Zamawiajgcemu po terminie.

13.10 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, ze uczyni to
przed uptywem terminu skladania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania
formy pisemnej, na podstawie ztozonego oswiadczenia oznaczonego jak w pkt.13.10 z dodatkowym
opisem: ZMIANA OFERTY" lub ,WYCOFANIE OFERTY".

14. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

14.1. Miejsce skiladania ofert: siedziba Zamawiajacego
Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajgcego (pokdj nr 8), lub przesta¢ na adres:

Politechnika Warszawska, Wydziat Mechaniczny Energetyki i Lotnictwa
Instytut Techniki Cieplnej

Ul. Nowowiejska 21/25, 00-665 Warszawa

Gmach Techniki Cieplnej, pokéj nr 8

do dnia 16.10. 2015 r. do godz. 10.00

14.1.1 W przypadku zmiany tresci SIWZ, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny
do wprowadzenia w ofertach zmian.

14.1.2 O przediuzeniu terminu sktadania ofert zamawiajgcy powiadomi wszystkich Wykonawcow, ktérym
przekazano SIW, ora zamiesci informacje na stronie internetowe;.
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14.1.3 W postepowaniu o udzielenie zaméwienia o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach

wydanych na podstawie art. 11 ust 8 ustawy Prawo zamowien publicznych, Zamawiajgcy
niezwtocznie zwroci oferte, ktéra zostata ztozona po terminie. W postepowaniu o udzielenie
zamowienia o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych, Zamawiajgcy niezwtocznie
zawiadamia Wykonawce o ztozeniu oferty po terminie oraz zwraca oferte po uptywie terminu do
wniesienia odwotania.

14.2. Miejsce otwarcia ofert:

Politechnika Warszawska, Wydziat Mechaniczny Energetyki i Lotnictwa
Instytut Techniki Cieplnej

Ul. Nowowiejska 21/25, 00-665 Warszawa

Gmach Techniki Cieplnej, pokdj nr 8

dnia 16.10. 2015 r. o godz. 10:30

14.3. Sesja otwarcia ofert

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy przekaze zebranym Wykonawcom informacje o wysokosci
kwoty, jakg zamierza przeznaczyc¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania. Po otwarciu ofert
przekazane zastang nastepujgce informacje: nazwa i siedziba wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana,
cena, a takze termin wykonania zaméwienia, okres gwarancji, warunki ptatnosci.

15
15.1

15.2
15.3

15.4
15.5

15.6

15.7
16
16.1

16.2

16.3

16.4

16.5

Opis sposobu obliczenia ceny

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi byé podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje.

Cena podana w ofercie powinna obejmowac¢ wszystkie koszty i skfadniki zwigzane z wykonaniem
zamoéwienia.

Cena moze by¢ tylko jedna.

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania).

Zamawiajacy w celu ustalenia czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia, zwroci sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementéw oferty majgcych wptyw na wysokosé ceny.

Zamawiajacy oceniajac wyjasnienie bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci
oszczednos¢, metody wykonania zamoOwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo
sprzyjajgce warunki wykonania zaméwienia dostepne dla Wykonawcy, oryginalnos¢ projektu
Wykonawcy, oraz wptyw pomocy publicznej, udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw.
Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ziozyt wyjasnien, lub jesli dokonana ocena
wyjasnien potwierdzi ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Kryteria oceny oferty

Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie jednego kryterium: ceny oferty netto
(dla poszczegélnych zadan — jezeli dotyczy)

Oferta z najnizsza cena, otrzyma maksymalng liczbe punktéw. Pozostatym ofertom, wypetniajagcym
wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba
punktéw.

Liczba punktéw = (cena minimalna netto/ cena ofertowa netto ) * 100 pkt.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska najwiekszg liczbe
punktéw. Pod uwage beda brane liczby, po zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena,
nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to ze zostaly ztozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, ktérzy ztoza ofert dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

W toku badania ofert zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow udzielenie wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty.
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16.6 Zamawiajgcy poprawi w ofercie, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta
zostata poprawiona:
a Oczywiste omytki pisarskie;
b Oczywiste omyitki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek
c Inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

16.7 Zamawiajgcy nie bedzie prowadzit negocjacji z Wykonawca, dotyczacych ztozonej ofert, oraz
dokonywat jakiejkolwiek zmiany w tresci ztozonej ofert, z wyjgtkiem okreSlonym w punkcie
poprzednim.

16.8 Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli wyniknie co najmniej jedna z okolicznosci przewidzianych w art. 89
ustawy Prawo zaméwien publicznych.

16.9 Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w sprawie udzielenie zaméwienia publicznego jezeli wyniknie
co najmniej jedna z okolicznosci przewidzianych w art. 93 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

17 Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

17.1 Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy jednoczesnie zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

1) Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe, (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo adres
zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy
albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsce zamieszkania i adresy zamieszkania i adresy
Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang oferentom w kazdym kryterium oceny
ofert i tgczna punktacja.

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne;

3) Wykonawcach ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamoéwienia, podajgc
uzasadnienie faktyczne i prawne — jezeli postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, negocjacji z ogtoszeniem, lub zapytania o cene

4) Terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust 1 lub 2 ustawy Prawo zamowien publicznych, po ktérego
uptywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

17.2 Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamieszcza informacje o ktérych
mowa w pkt 17.1 na stronie internetowej i w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

17.3 O uniewaznieniu postepowania 0 udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy powiadomi réwnoczesnie
wszystkich Wykonawcéw ktorzy ubiegali sie 0 udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne.

17.4 Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcg po uptywie terminu przewidzianego w art. 94 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

17.5 Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana bedzie sie uchylat od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

18. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

19. Warunki umowy

19.1 Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry przediozy najkorzystniejszg oferte z punktu
widzenia kryteriéw przyjetych w niniejszej dokumentacji SIWZ.

19.2 O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi odrebnym pismem.

19.3 Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajgcych z tresci niniejszej specyfikaciji
oraz danych zawartych w ofercie.

19.4 Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktéry stanowi zatgcznik nr 3 do SIWZ.

19.5 Zgodnie z art. 144 ustawy Prawo zaméwien publicznych Zamawiajgcy przewiduje istotne zmiany
zawartej umowy dotyczgce odpowiednio zmiany wartosci umownej, zakresu przedmiotu zaméwienia
lub terminu realizacji zaméwienia w przypadku zaistnienia nastepujgcych okolicznosci:

1) wycofania z produkcji/sprzedazy zaoferowanych urzadzen/artykutow;

2) koniecznosci podjecia dziatan zmierzajgcych do ograniczenia skutkéw zdarzenia losowego,
wywotanego przez czynniki zewnetrzne, ktérego nie mozna byto przewidzie¢ wczesniegj,
szczegolnie zagrazajgcego zyciu lub zdrowiu ludzi;

9
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19.6

19.7

19.8

3) w nastepstwie wydluzonych (wykraczajgcych poza terminy okreslone w KPA) procedur
administracyjnych oraz innych terminéw spraw urzedowych, na termin realizacji zamowienia —
udokumentowanych;

4) ustawowych zmian stawki podatku od towaréw i ustug VAT;

5) w razie koniecznosci podjecia dziatan zmierzajgcych do ograniczenia skutkéw zdarzenia losowego
wywotanego przez czynniki zewnetrzne, kitérego nie mozna byto przewidzie¢
z pewnoscia, szczegOlnie zagrazajace bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozace
powstaniem szkody niewspotmiernie wiekszej niz spowodowana dziataniem
lub zaniechaniem naruszajgcym dyscypline srodkéw publicznych.

Przez istotne zmiany umowy Zamawiajgcy rozumie takie zmiany, ktére w postepowaniu przed

udzieleniem umozliwiatyby ztozenie innej znaczgco odmiennej, waznej oferty, jak rowniez

umozliwiatyby dopuszczenie innych Wykonawcow. Katalog istotnych zmian umozliwiajgcych zmiane

zawartej umowy przewiduje pkt. 19.5.

Warunkiem wprowadzenia istotnych zmian do zawartej umowy jest sporzadzenie, podpisanego przez

strony umowy, ,Protokotu koniecznosci” okreslajgcego przyczyny zmian oraz potwierdzajgcego

wystapienie (odpowiednio) co najmniej jednej z okolicznosci wymienionych w pkt 19.5. Protokét
koniecznosci bedzie zatgcznikiem do aneksu, o ktérym mowa w § 10 ust. 2 projektu umowy.

Nieistotne zmiany zawartej umowy beda sporzgdzone pisemnie, po sporzadzeniu Protokotu

Koniecznosci w formie aneksu. Protokét koniecznosci bedzie zatgcznikiem do aneksu, o ktérym mowa

w § 16 ust. 2 projektu umowy.

20. Srodki ochrony prawnej

Srodki

ochrony prawnej okreslone w art. 179 ustawy Prawo zaméwien publicznych przystugujg

Wykonawcom, uczestnikom konkursu, a takze innym podmiotom jezeli maja lub mieli interes w uzyskaniu
danego zaméwienia oraz poniesli lub moga poniesé szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego
przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych.

20.1 Odwotanie

1. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci zamawiajgcego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamodwienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej
zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

2. Jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych, odwotanie przystuguje wytacznie wobec

czynno$ci:
a) Wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zaméwienia z wolnej reki lub zapytania
0 cene.
b) Opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.
C) Wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zaméwienia
d) Odrzucenia oferty odwotujgcego.

3. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajacego, ktérej
zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy , zawiera¢ zwiezle przytoczenie zarzutéw, okreslaé
zgdanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

4. Odwotanie nalezy wnies¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocag
waznego kwalifikowanego certyfikatu. Odwotanie wnosi sie w terminach przewidzianych w ustawie
Prawo zaméwien publicznych.

5. Odwotujgcy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposdb aby mogt sie on zapoznac z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie ze zamawiajacy mégt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu
do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia
za pomocag jednego ze sposobdédw okreslonych w art. 27 ust 2 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

6. Do odwotan stosuje sie przepisy art.179- 198 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

7. Wraz z wniesieniem odwotania wykonawca wnosi wpis w wysokosci i ha zasadach okreslonych
przepisami rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 pazdziernika 2008 r. w sprawie
wysokosci oraz sposobu pobierania wpisu od odwotania oraz rodzajéw kosztow w postepowaniu
odwotawczym i sposobu ich rozliczania (Dz.U. z 2010 r. nr 41, poz. 238 z pozn. zm.).

20.2 Skarga

1. Na orzeczenie lzby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do
Sadu.

2. W postepowaniu toczacym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy
z dnia 17.11.1964 — Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy niniejszego
rozdziatu nie stanowig inacze;j.
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3. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego wilasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
zamawiajgcego.
4. Skarga wnoszona jest za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia
orzeczenia lzby, przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi
w placéwce pocztowej jest operatora publicznego jest rownoznaczne z jej wniesieniem.
Pozostate informacje na ten temat znajdujg sie w ustawie Prawo zaméwien publicznych w Dziale VI Srodki
ochrony prawne;j.

21. Ogtoszenia wynikow postepowania

Wyniki postepowania zostang ogtoszone zgodnie z wymogami ustawy Prawo zamowien publicznych
w siedzibie zamawiajgcego, na stronie internetowej: www.pw.edu.pl oraz www.meil.pw.edu.pl. Niezaleznie
od ogtoszenia wynikéw wszyscy Wykonawcy uczestniczacy w postepowaniu o zamoéwienie publiczne
zostang powiadomieni w formie pisemne;.

22, Postanowienia koncowe

22.1 Zasady udostepniania dokumentow

Uczestnicy postepowania majg prawo wgladu do tresci protokotu oraz ofert w trakcie prowadzonego
postepowania z wyjgtkiem dokumentéw stanowigcych zataczniki do protokotu (jawne po zakonczeniu
postepowania) oraz stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji i dokumentéw lub informacji zastrzezonych przez uczestnikédw postepowania.
Udostepnienie zainteresowanym odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku. Zamawiajgcy wyznacza
termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentéw

e Zamawiajgcy wyznaczy cztonka komisji, w ktdrego obecnosci udostepnione zostang dokumenty

e Zamawiajgcy umozliwi kopiowanie dokumentéw nieodptatnie

e udostepnienie moze mie¢ miejsce wytgcznie w siedzibie zamawiajacego oraz w czasie godzin jego

urzedowania

22.2 W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 121 z p6zn zm.) oraz ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks
postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 101 z p6zn zm.).

23. Zataczniki
Zatgczniki do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia:
e Zalgcznik nr 1 — formularz oferty
Zatgcznik 1a — Oswiadczenie- grupa kapitatowa
Zatgcznik 1a cd. - Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowe;j
Zatagcznik nr 2 — szczeg6towa kalkulacja ceny
Zatgcznik nr 3 — projekt umowy
Zatgcznik nr 4 — szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia
Zatgcznik nr 5 - szczegdbtowa specyfikacja techniczna przedmiotu zaméwienia

11



Oznaczenie sprawy 78/1130/2015

Zatgcznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ 207 000 EURO

Dane dotyczace wykonawcy

Nazwa

Siedziba

T (=112 (o] a0 V=1 SRR

Nr NIP

NrREGON e e e s

Dane dotyczace zamawiajacego

Politechnika Warszawska, Wydziat Mechaniczny Energetyki i Lotnictwa,

ul. Nowowiejska 24, 00-665 Warszawa

Zobowigzania wykonawcy

Zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot zamowienia: dostawe artykutow biurowych dla Wydzialu Mechanicznego

Energetyki i Lotnictwa Politechniki Warszawskiej

(o= = W g 1= 1 (o T TS PP U RSO PR PSPPI zt
LS 0 )= PSPPSRI )
100 L= N =] QY AN PSPPSR PP PRSPPI zt
Lo2=T 0= o] (11 (o RSP PP PRSP PPRRT zt
LS o)L= PSPPSRI )
Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych z pézniejszymi zmianami — Dz.

U. z2013r. Nr 3, poz. 907, oswiadczam, ze:

e posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakladaja
obowigzek posiadania takich uprawnien
e posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponuje osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia
* znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia
e nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamodwienia na mocy art. 24 ust. Prawo zamdwien
publicznych
Zgodnie z zatgczong do oferty szczegétowg kalkulacjg ceny.
e Informuje, ze zapoznatem/tam sie ze specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia.
Do dokumentéw postepowania nie wnosze zastrzezen.
e Informuje, 2ze uwazam sie za zwigzanego/ng niniejsza ofertg w  okresie = wskazanym
w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, tj. 30 dni, a w przypadku wygrania postepowania o zaméwienie
do zawarcia umowy w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie.
e Zobowigzuje sie do wykonania zaméwienia w terminie 3 dni od daty zawarcia umowy.
e Akceptuje warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajacego w SIWZ 78 /1130/2015
e Zobowigzuje sie do udzielenia gwarancji zgodnie z SIWZ.
(miejscowo$¢, data) (imie i nazwisko)

podpis uprawnionego przedstawiciela wykonawcy
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Strone celowo pozostawiono pustg
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Zatgcznik 1 a

Wykonawca, wraz z ofertg, sktada liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowe;,

o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, albo informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej, wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 1d do formularza oferty.

OSWIADCZENIE

(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcéw)

Sktadajgc oferte w przetargu nieograniczonym na: _dostawe artykutdw biurowych dla Wydziatu
Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa Politechniki Warszawskiej

o$wiadczamy, ze:

w zwigzku z art. 26 ust. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z
2013 r. poz. 907 z p6zn. Zm), oswiadczamy, ze

1. NALEZYMY do grupy kapitatowej i sktadamy liste podmiotéw nalezgcych do tej same;
grupy kapitatowej i przedstawiam wykaz w Zafaczniku 1 a, cd. *,

2. NIE NALEZYMY do grupy kapitatowej*

* niepotrzebne skresli¢

dnia__. .2015r.

(podpis Wykonawcy/Wykonawcow)
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Zafacznik 1 a cd.

(piecze¢ wykonawcy)

Skiadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na dostawe artykutéw biurowych

dla_Wydziatu Mechaniczneqo Energetyki i Lothictwa Politechniki Warszawskiej w zwigzku z art. 26

ustt. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 . Prawo  zamoOwien  publicznych

(t.j. Dz. U.z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.), zatgczam ponizszg liste.

LISTA PODMIOTOW NALEZACYCH DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWEJ

Lp.

Nazwa firmy Siedziba firmy Nr. KRS

(podpis i piecze¢ upetnomocnionego przedstawiciela wykonawcy)
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Zatgcznik nr 2

SZCZEGOLOWA KALKULACJA CENY  zadanie:......")

Data:
Nazwa WYKONGWECY: ittt e e e e e e s e e e s s bee e e e e s beee e e e s e bte e e e e e eneeeeeennnee

Siedziba WYKONAWCY: ettt et he e et e et e e st e e b e e e ne e e e eane e e naneeea
Lp. Nazwa oferowanego przedmiotu llos¢ | Wartosé Stawka Wartosé

zgodnego ze specyfikacja techniczng z netto VAT brutto
podaniem nazwy producenta i modelu

1

2

3

4

5

6

7

8

9

OGOLEM

Szczegotowa kalkulacja ceny, zawiera nazwy producenta i modelu proponowanego elementu/ urzadzenia.
Wszystkie ceny w formularzu powinny byé podane w  Ziotych  polskich, powiekszone
o0 nalezny podatek VAT. Wykonawca oblicza cene oferty uwzgledniajgc catkowity koszt wykonania
zaméwienia (w tym dostawe do danej jednostki), optaty dodatkowe (w tym VAT) oraz ewentualne upusty, rabaty
oraz inne elementy niezbedne do wykonania zamowienia.

Wyliczong wartos¢ zamowienia z poz. OGOLEM nalezy przenie$¢ do formularza ofertowego.

Imiona i nazwiska os6b uprawnionych do reprezentowania wykonawcy

Czytelne podpisy oséb uprawnionych do reprezentowania wykonawcy

*) wypetnic¢ jesli dotyczy
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Strone celowo pozostawiono pustg
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Zatgcznik nr 3
PROJEKT UMOWY

Politechnikg Warszawskg, Wydzialem Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa, 00-665 Warszawa,
ul. Nowowiejska 24, NIP: 525-000-58-34, Regon: 000001554, zwang dalej ,ZAMAWIAJACYM”,
reprezentowang przez: Dziekana Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa Politechniki Warszawskiej
prof. dr. hab. inz. Jerzego Banaszka dziatajgcego z upowaznienia Rektora Politechniki Warszawskiej

a

................................................................... zwang dalej ,Wykonawcg”’, wpisang do ..........ccccccceeevceeevieenesiiee e, pod
NUMETEIM ..ttt e eeenany prowadzonego Przez .......ccccceeeeevceeeeeeeans, NIP: ey
Regon ...

W wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego - zgodnie z art. 39 ustawy
Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdézn. zm) w trybie przetargu
nieograniczonego nr 78/1130/2015 na dostawe artykutéw biurowych dla Wydziatu Mechanicznego
Energetyki i Lotnictwa Politechniki Warszawskiej strony zawierajg umowe nastepujace;j tresci:

§1
Przedmiotem umowy jest sprzedaz i dostawa : artykutéw biurowych zgodnie z ofertg z dnia
............................ 2015, stanowigcg zatgcznik do niniejszej umowy.

§2
1. Wykonawca oswiadcza, ze spetnia warunki okreslone w art. 22 ust. 1, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 907 z p6zn. zm.)
2. Wykonawca ponosit bedzie petng odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody powstate bezposrednio
lub posrednio po stronie Zamawiajgcego, wynikte z tytutu nieprawdziwosci powyzszego oswiadczenia.

§3
1. Termin dostawy ustala sie na 3 dni od daty podpisania umowy.
2. Zamawiajgcy nie dopuszcza podziat zaméwienia na kilka dostaw.

§4

Wykonawca, dostarczy towar do siedziby Zamawiajacego tj. 00-665 Warszawa, ul. Nowowiejska 21/25.

§5
Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie ............ zt netto plus
nalezny podatek 23 % w kwocie .............. , CO daje kwote brutto (Stownie: .......ccceeeviiiiiiiiee, ).
§6

Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptaci¢ naleznosc¢ za dostarczony towar, o ktérym mowa w §1, przelewem na
konto Wykonawcy w ciggu 21 dni po otrzymaniu faktury.

§7
1. Strony ustalaja, ze obowigzujaca je formg odszkodowania bedg kary umowne z nastepujgcych tytutdw i w
podanych wysokosciach:
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:
1) z tytutlu odstgpienia od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy w wysokosci 10%
wartosci netto umowy,
2) za zwioke w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci 0.1% wynagrodzenia,
0 ktérym mowa w §5, za kazdy dzien zwtoki.
2. Strony moga domagac sie odszkodowania na zasadach ogélnych za szkode przekraczajgcg wysoko$e
kar umownych.

3. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe w razie opdznienia w zaptacie wynagrodzenia.
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§8
Podstawe wystawienia faktury bedzie stanowit protokét odbioru towaru, okreslonego w §1, podpisany w dniu
odbioru przez Wykonawce i Zamawiajgcego bez zastrzezen.
Osobami odpowiedzialnymi za odbiér przedmiotu zaméwienia sa:

2)  Z€ SIrONY WYKONAWCY: ....eiiiiiiiiiiieeiieiiee ettt e e e e e e snneeeas

§9
1. Zgodnie z art. 144 ustawy Prawo zaméwien publicznych Zamawiajgcy przewiduje istotne zmiany zawartej
umowy dotyczace odpowiednio zmiany wartosci umownej, zakresy przedmiotu zaméwienia lub terminu
realizacji zaméwienia w przypadku zaistnienia nastepujacych okolicznosci:

1)  wycofania z produkcji/sprzedazy zaoferowanych urzadzen/artykutow;

2) koniecznosci podjecia dziatan zmierzajgcych do ograniczenia skutkédw zdarzenia losowego,
wywotanego przez czynniki zewnetrzne, ktérego nie mozna byto przewidzie¢ wczesniej,
szczegolnie zagrazajgcego zyciu lub zdrowiu ludzi;

3) w nastepstwie wydtuzonych (wykraczajgcych poza terminy okreslone w KPA) procedur
administracyjnych oraz innych terminéw spraw urzedowych, na termin realizacji zamowienia —
udokumentowanych;

4) ustawowych zmian stawki podatku od towaréw i ustug VAT;

5) w razie koniecznosci podjecia dziatan zmierzajacych do ograniczenia skutkéw zdarzenia
losowego wywotanego przez czynniki zewnetrzne, ktérego nie mozna bylo przewidzie¢ z
pewnoscig, szczegdlnie zagrazajgce bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozace
powstaniem szkody niewspétmiernie wiekszej niz spowodowana dziataniem lub zaniechaniem
naruszajgcym dyscypline srodkoéw publicznych.

2. Przez istotne zmiany umowy Zamawiajgcy rozumie takie zmiany, ktére w postepowaniu przed
udzieleniem umozliwiatyby ztozenie innej znaczaco odmiennej, waznej oferty, jak réwniez
umozliwiatyby dopuszczenie innych Wykonawcéw. Katalog istotnych zmian umozliwiajacych zmiane
zawartej umowy przewiduje ust 1.

3.  Warunkiem wprowadzenia zmian zawartej umowy jest sporzadzenie podpisanego przez Strony
Protokotu koniecznosci okre$lajgcego przyczyny zmian oraz potwierdzajgcego wystgpienie
(odpowiednio) co najmniej jednej z okolicznosci wymienionych w ust. 1. Protokdt koniecznosci
bedzie zatgcznikiem do aneksu o ktérym mowa w § 10 ust 2 niniejszej umowy.

4. Nieistotne zmiany zawartej umowy bedg sporzadzone pisemnie, po sporzadzeniu Protokotu
Koniecznosci w formie aneksu. Protokdét koniecznosci bedzie zatacznikiem do aneksu, o ktérym
mowa w § 10 ust 2 niniejszej umowy.

§10

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.), ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 121 z pézn zm.) oraz ustawy
z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 101 z p6zn
zm.).

2. Wszelkie zmiany lub uzupetnienia niniejszej Umowy moga nastgpi¢ za zgodg Stron w formie
pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

3. W razie powstania sporu zwigzanego z wykonaniem niniejszej umowy, Zamawiajgcy zobowigzany
jest do wyczerpania postepowania reklamacyjnego, kierujgc swoje roszczenia do Wykonawcy. Jezeli
Wykonawca odméwi uznania roszczenia lub nie udzieli odpowiedzi w terminie 21 od daty zgtoszenia
roszczen, Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie do sadu.

4, Strony powinny dgzy¢ do polubownego rozwigzywania spordéw, we szczegolnosci do zawezwania do
proby ugody okreslonej przepisami 184-186 Kodeksu postepowania cywilnego.

5. Spory mogace wynika¢ z realizacji niniejszej umowy beda rozstrzygniete przez Sad wiasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.

6. Niniejszg umowe sporzadzono w dwdch (2) jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym (1)
egzemplarzu dla kazdej ze Stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Zatgcznik nr 4

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa artykutéw biurowych:
Zamawiajgcy dopuszcza skiadanie ofert rownowaznych pod warunkiem, iz asortyment rownowazny bedzie
posiadat takie same lub lepsze parametry techniczne, jakosciowe, funkcjonalne i uzytkowe.
Zgodnie z art. 30 ust. 5 ustawy Wykonawca powotujacy sie na rozwigzania réwnowazne jest obowigzany
wykazac, ze oferowane przez niego dostawy spetniajg wymagania okreslone przez Zamawiajgcego.

Zadanie 1

Lp.

Nazwa i opis przedmiotu zaméwienia

Liczba
sztuk

Toner do drukarki HP LaserJet CP 2025 - CZARNY CC530A

Toner do drukarki HP LaserJet CP 2025 — BLEKITNY CC531A

Toner do drukarki HP LaserJet CP 2025 — purpura CC533A

Toner do drukarki HP LaserJet CP 2025 — ZOLTY CC532A

NP |w =

listwa zasilajaca, przedtuzacz Acar F5, z zabezpieczeniem przeciwprzepigciowym, Sm, 5 gniazd

Dane techniczne toru sieciowego:

Napigcie znamionowe urzadzenia: 230 V

Czgstotliwo$¢ znamionowa: S0Hz

Prad znamionowy obcigzenia: IN = 10 A

Bezpieczniki: 1 bezpiecznik automatyczny o charakterystyce zwlocznej 10A/250V
Prad uptywu: <0.5 mA

Czas odpowiedzi uktadu przeciwprzepigciowego: <25ns

Napiecie znamionowe uktadu przeciwprzepigciowego: UC 250V 50Hz
Poziom protekcji UP uktadu przeciwprzepigciowego: 1,3kV(L/N)
Nominalny prad wytadowczy iN: 2kA (L/N) - 8/200's

Maksymalny prad wytadowczy iMAX: 6,5kA (L/N) - 8/200's

System ochrony przeciwporazeniowej: kotki ochronne gniazd potaczone z przewodem

ochronnym(system 2P+7)
Obudowa z tworzywa sztucznego samogasngcego

Ilo$¢ gniazd sieciowych: 5 gniazd dwubiegunowych ze stykiem ochronnym 10A/250V

Wymiary: 330x54x55mm
Cigzar: 0,4 kg

—_] || W

Zszywacz nozycowy, do 15 kartek ze stalowym mechanizmem, kowadetkiem ze wzmocnione;j stali
i migkkimi, plastikowymi uchwytami. Wygodny mechanizm tadowania i uzupetniania zszywek od

g6ry. Doskonaty do domu i biura.-Zszywa do 15 kartek (papier 80 gsm)
-Uzywamy ze zszywkami 10/4 -Glgboko$¢ wsuwania 50 mm

Zadanie 2

1

koperty c5 , biale, z samoklejagcym paskiem wymiary 162x229

opak. 50 szt

10

karteczki samoprzylepne
rézne kolory 51x38mm

Bloczki 100
szt.

korektor z gabka korygujaca pojemno$é 20ml

Szt.

zaktadki indeksujace rézne kolory 12x43mm

opak. 4 kolory

teczka kartonowa A4 z gumka

opak 20szt

koszulki z folii A4
(krystaliczne do segregatora, wykonane z folii polipropylenowej o grubosci 50 mic.,
przezroczyste, antyelektrostatyczne o wzmocnionym perforowanym brzegu)

opak. 100 szt.

ofertéwka A4 "L"
twarda z PCV, przezroczysta, o grubosci 150 mic.

opak. 100 szt.

zakre$lacz
fluorescencyjny tusz, $cigta kaoncoéwka, szeroko$¢ linii pisania 1-5Smm, do pisania po
wszystkich rodzajach papieru, z6tte

Szt.

gumka
do $cierania grafitu r6znej twardosci z r6znych powierzchni

szt.
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zszywki
10 | 24/6 opak. 8
11 | TONER DO DRUKARKI xerox phaser WorkCentre 5325 szt 3
skoroszyt A4 plastikowy
(twardy, z wasem, przednia oktadka przezroczysta o grubosci 200 um, tylna oktadka
12 | kolorowa o grubosci 200 um, dwustronnie zapisywalny biaty pasek) r6zne kolory opak. 25 szt. 1
segregator A4, wykonany z polipropylenu, metalowe okucia, na zewnatrz i wewnatrz
13 | wykladzina, wymienne etykiety, grzbiet 80 mm, mechanizm 2-ringowy, kolor: TURKUS | szt. 12
segregator A4, wykonany z polipropylenu, metalowe okucia, na zewnatrz i wewnatrz
14 | wykladzina, wymienne etykiety, grzbiet 80 mm, mechanizm 2-ringowy kolor: SZARY Szt. 5
segregatory A4 wykonane z polipropylenu, szeroko$¢ grzbietu 35mm,
15 | 4-ringowe  kolor :turkus SZt. 10
16 | druki delegacji polecenie wyjazdu stuzbowego 45str Szt. 2
dlugopis wktad 0.7mm, z silikonowa kulka zabezpieczajaca przed wyschnigciem,
17 | niebieski szt. 40
18 | dlugopis wklad 0.7mm, z silikonowa kulkg zabezpieczajacg przed wyschnigciem, czarny | szt. 10
19 | papier do drukawania i kopiowania,A4(210x297mm), 80g/m2,biaty CIE 166 ryza 25
20 | wktady zelowe do PILOTA NIEBIESKIE typ: BLS-G1-5-NF opak. 12 2
21 | TONER DO DRUKARKI xerox phaser 3428 szt 1
Dlugopis zelowy z wymiennym wktadem zelowym, grubos$¢ lini 0,3 mm, dtugos¢
22 | lini 900m, koncéwka wktadu ze wzmocnionej stali. Kolor: niebieski Szt. 15

Uwaga (dotyczy catego opisu przedmiotu zaméwienia):

Zamawiajacy wymaga probek materialéw w przypadku ofert na tonery i tusze inne niz oryginalne, Wykonawca ma
obowigzek dostarczy¢ Zamawiajacemu do testowania, po jednej prébce kazdego typu przedmiotu zamdwienia, jako
zalacznik nr 6 do oferty.

Zamawiajacy wymaga aby tonery i tusze nie byly regenerowane,

Probki dostarczone do testowania (na koszt Wykonawcy) nie podlegaja zwrotowi.

Zamawiajacy ze wzgledu na rézne zrédta finansowania wymaga wystawienia 2(DWOCH) osobnych faktur na kazde z
wymienionych w ofercie zadan.
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Oznaczenie sprawy 78/1130/2015

zatgcznik nr 5

Szczegotowa specyfikacja techniczna

musi zawiera¢ nazwy techniczne proponowanego elementu i jego opis. Zamawiajacy zastrzega, iz wymébg
zlozenia ww. oswiadczenia nie zostanie uznany przez Zamawiajgcego za spetniony w przypadku, gdy
dokument, o ktérym mowa nie bedzie autorskim opracowaniem Wykonawcy, tj. stanowi¢ bedzie w catosci
lub w czesci kopie opisu przedmiotu zamowienia zawartego w Zatgczniku nr 1 do SIWZ bez wymaganego
opisu opracowanego przez Wykonawce.
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