POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAL MECHANICZNY ENERGETYKI I LOTNICTWA

Decyzja nr 2/NK/2008
Dziekana Wydzialu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa
Z dnia 1 wrzesnia 2008 r.
w sprawie powolania Pelnomocnika Dziekana do spraw zaméwien publicznych

§1

Dziatajac na podstawie § 63 ust.1 p. 6 Statutu Politechniki Warszawskiej, zarzadzenia nr 13
Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 12 marca 2002 r. w sprawie zasad powolywania w
jednostkach organizacyjnych PW pelnomocnikéw ds. zamoéwien publicznych oraz zakresu ich
dziatan, a takze zarzadzenia nr 2/NK/2008 Dziekana Wydziatu Mechanicznego Energetyki i
Lotnictwa z dnia 1 wrzesnia 2008r. w sprawie powotywania pelnomocnikéw Dziekana oraz
komisji dziekanskich powotuje mgr inz. Andrzeja Bryte na funkcje Pelnomocnika Dziekana
ds. zaméwien publicznych.

§2
Funkcja Petnomocnika petniona bedzie w okresie od dnia 1 wrze$nia 2008 r. do dnia 31
sierpnia 2012 r.

§3

Do zadan i obowiazkéw Pelnomocnika Dziekana ds. zaméwien publicznych nalezy:

1. przygotowywanie i przeprowadzanie, na podstawie decyzji wlasciwego przedstawiciela
zamawiajacego — Dziekana, postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych, a w
szczegblnoscei:

1) zapewnienie zgodnosci wyboru procedury o udzielenie zaméwien publicznych z
przepisami powszechnie obowigzujacego prawa,

2) przygotowywanie w zakresie formalno-prawnym, we wspotpracy z cztonkami komisji
przetargowych powolanych przez wlasciwego przedstawiciela zamawiajacego —
Dziekana, dokumentacji prowadzonych przez Wydziat postgpowan o udzielenie
zamowienia publicznego,

3) uczestnictwo w pracach komisji przetargowych powolywanych przez wlasciwego
przedstawiciela zamawiajacego — Dziekana,

4) opiniowanie, pod wzgledem zgodnosci z przepisami prawa w zakresie udzielania
zamoOwien publicznych, projektéw umédw oraz aneksow do umoéw juz obowiazujacych,

5) wykonywanie obowigzkow informacyjnych okreslonych w Ustawie Prawo Zamowien
Publicznych oraz przepisach wewnetrznych Uczelni w zakresie zamowien publicznych;

2. sporzadzanie planu zamowien publicznych Wydziatu na podstawie rocznych zestawien
potrzeb zgloszonych przez kierownikéw jednostek organizacyjnych Wydziatu, stanu
realizacji zawartych umoéw oraz informacji dotyczacych realizacji zamdéwien publicznych
w roku biezacym i latach poprzednich;

3. monitorowanie stanu prawnego w zakresie zamowien publicznych;

4. udzielanie jednostkom organizacyjnym Wydzialu wyjasnien w zakresie stosowania
przepisow dotyczgcych zamowien publicznych;

5. nadzér nad, prowadzong w ramach zadan samodzielnego stanowiska administracyjnego
ds. zamdwien publicznych, obstuga organizacyjna i administracyjng spraw zwigzanych z
realizacja zamowien publicznych, a w szczegdlnosci nad:

1) prowadzeniem ewidencji udzielanych zaméwien publicznych,
2) wspotpraca z Dzialem Zaméwien Publicznych PW,
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3) przechowywaniem dokumentacji postgpowania o zaméwienie publiczne;

6. sporzadzanie i prezentacja rocznych raportéw i innych zestawien dotyczacych
udzielanych zaméwien publicznych, a na polecenie Dziekana, takze zestawien i raportow
za okresy inne niz roczne oraz umieszczanie w powyzszych raportach opinii dotyczacych
funkcjonowania zaméwien publicznych i propozycji usprawnien w tym zakresie.

§4
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prof. defiab. inz. Jerzy Banaszek
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