Regulamin ptatnych stazy studenckich w Projekcie
,Program stazowy dla studentow kierunkéw Energetyka oraz Automatyka i Robotyka Wydziatu
Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa Politechniki Warszawskiej” finansowanym w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwad;j.

Postanowienia ogodlne

§1
Regulamin ptatnych stazy studenckich, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla zasady
przyznawania i finansowania krajowych ptatnych stazy studenckich, w tym warunki
rekrutacji, realizacji i wynagradzania studentdéw uczestniczagcych w projekcie pn.:
,Program stazowy dla studentow kierunkéw Energetyka oraz Automatyka i Robotyka
Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa Politechniki Warszawskiej”, zwanym
dalej ,Projektem”.
Finansowanie stazy studenckich, o ktérych mowa w ust. 1, zwanych dalej ,stazami”,
odbywa sie ze srodkdw Unii Europejskiej otrzymanych z Narodowego Centrum Badan
i Rozwoju w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego - Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj, O$ Priorytetowa Il ,Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki
i rozwoju”, dziatanie 3.1. ,,Kompetencje w szkolnictwie wyzszym”.
Projekt jest realizowany na podstawie umowy o dofinansowanie projektu
nr POWR.03.01.00-00-S133/17-00 z dnia 07.11.2017 r. zawartej pomiedzy Politechnikg
Warszawsky, zwang dalej ,PW”, a Narodowym Centrum Badan i Rozwoju w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj.
Projekt realizowany jest w okresie od dnia 01.02.2018 r. do dnia 30.10.2019 r. na
Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa PW, zwanym dalej ,,MEiL".

§2
Staze realizowane s na podstawie trojstronnej umowy dotyczgcej odbycia stazu,
zawieranej pomiedzy PW, Pracodawcg, u ktérego odbywac sie bedzie staz, zwanym dalej
,Pracodawcg” oraz studentem, ktdremu zostat przyznany staz, zwanym dalej ,Stazystg”,
ktérej wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
W czasie trwania Projektu wsparciem w postaci stazy trwajgcych od 1 do 3 miesiecy
moze zosta¢ objetych tgcznie 145 studentéw zarejestrowanych na V lub VI semestrze
polskojezycznych  stacjonarnych studiéw inzynierskich oraz polskojezycznych
stacjonarnych studiow magisterskich kierunkow Energetyka oraz Automatyka i Robotyka
Wydziatu MEiL.
Staze bedg realizowane w okresie od dnia 01.07.2018r. do dnia 30.09.2019r. na terenie
Rzeczpospolitej Polskiej.
Termin rozpoczecia i zakofczenia stazu Stazysta ustala z Pracodawcg, z uwzglednieniem
§2 ust. 3 oraz §8 ust. 1 Regulaminu.
Stazysta zobowigzany jest do uczestniczenia w stazu u Pracodawcy przez 120 godzin
zegarowych w miesigcu, w tym nie mniej niz 20 godzin zegarowych w tygodniu.
Stazysta nie moze odbywac stazu u Pracodawcy, z ktdrym jest zwigzany umowaq o prace.
W przypadku, gdy miejsce stazu znajduje sie w odlegtosci co najmniej 50 km od miejsca
zamieszkania Stazysty, Stazyscie przystuguje, za zgoda Komisji Stazowej, refundacja
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kosztéw zakwaterowania i dojazdu, zgodnie z Zatgcznikiem nr 12 do Regulaminu.
Informacje o potrzebie skorzystania przez Stazyste z refundacji kosztéw zakwaterowania
i dojazdu, Stazysta umieszcza na wniosku o finansowanie stazu.

8. Dokumentem potwierdzajgcym poniesienie wydatkdw zwigzanych z zakwaterowaniem
jest umowa najmu podpisana przez Stazyste (lub Stazystéw w przypadku wspdlnego
wynajmowania mieszkania) z Wynajmujacym oraz oryginalne potwierdzenie zaptaty
czynszu. Podstawg zwrotu kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca
odbywania stazu i z powrotem jest bilet autobusowy, kolejowy Il klasy ze znizkami
studenckimi, badz faktura wystawiona na Wydziat MEiL.

9. Miesieczne wynagrodzenie stazowe wynosi 2 220,00 zt (stownie: dwa tysigce dwiescie
dwadziescia ztotych), pomniejszone o obowigzkowe sktadki na ubezpieczenie spoteczne,
zdrowotne, wypadkowe i FP, pod warunkiem zrealizowania przez Stazyste nie mniej niz
120 godzin zegarowych stazu w miesigcu, w tym nie mniej niz 20 godzin zegarowych
w tygodniu.

10. Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w ust. 9 stanowi podstawe naliczen sktadki do Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych.

§3
1. Finansowanie stazu przyznawane jest na wniosek studenta. Wzor wniosku stanowi

Zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

2. Student ubiegajacy sie o przyznanie finansowania stazu sktada wniosek w Biurze

Projektu — w terminie do dnia 15 maja kazdego roku trwania Projektu, wraz

z o$wiadczeniami, ktérych wzory stanowig Zatgczniki nr 1 oraz nr 4 do Regulaminu.

3. Ziozenie wniosku po terminie okreslonym w ust. 2, skutkuje utratg prawa do

finansowania stazu, z zastrzezeniem § 4.

4. Po zakwalifikowaniu na staz studencki, student zobowigzany jest do dostarczenia
nastepujgcych dokumentow:

1) deklaracji ZUS ZUA (Zatacznik nr 5a do Regulaminu), oswiadczen dla celow ZUS
(zataczniki nr 5b i nr 5¢c do Regulaminu) oraz kwestionariusza osobowego PZ SAP
(zatacznik nr 5d do Regulaminu);

2) programu stazu - Zatgcznik nr 6 do Regulaminu;

3) harmonogramu stazu - Zatgcznik nr 7 do Regulaminu.

5. Zafaczniki, o ktérych mowa w ust. 1-4 beda dostepne na stronie internetowej Wydziatu

MEiL w zaktadce Projektu.

§4
1. Utrata prawa do finansowania stazu nie nastepuje, jezeli uchybienie terminu do ztozenia
wniosku, o ktorym mowa w § 3 ust. 2, spowodowane byto jedng z nastepujgcych
okolicznosci:

1) S$miercig cztonka najblizszej rodziny studenta (rodzicow, opiekundw prawnych lub
faktycznych, dziecka, matzonka, rodzenstwa);

2) urodzeniem sie dziecka studenta;

3) pobytem w szpitalu studenta lub cztonka jego najblizszej rodziny (rodzicow,
opiekunow prawnych lub faktycznych, dziecka, matzonka, rodzenstwa) w trakcie
sktadania wnioskéw o przyznanie finansowanie;
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4) nieszcze$liwym wypadkiem uniemozliwiajgcym ztozenie wniosku w terminie,
a student ztozyt wniosek nie pdzniej niz 7 dni od daty okreslonej w § 3 ust. 2.

. Przez nieszczesliwy wypadek, o ktérym mowa w ust. 1 punkt 4 rozumie sie zdarzenie

nagfte, niezalezne od woli studenta, ktérego nie byto mozna przewidzie¢, ani mu zapobiec.

. W przypadku zajscia jednej z okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, do wniosku nalezy

dofaczy¢ dokumenty poswiadczajgce jej zajscie.

. Finansowanie stazy moga otrzymacd studenci, ktorzy przystapili do Projektu i dopetnili

wszystkich formalnosci zwigzanych z udziatem w Projekcie.

. Student ma prawo skorzystaé ze stazu organizowanego w ramach Projektu tylko jeden

raz.

. Jezeli wskutek biezgcego monitoringu wydatkowanych srodkéw powstang oszczednosci z

w projekcie, w uzasadnionych przypadkach liczba stazy okreslona w § 2 ust. 2 moze ulec

Zmianie.

§5

Finansowanie stazu przyznaje Komisja Stazowa, zwana dalej ,,Komisjg”, powotana przez
Dziekana MEiL, w sktad ktérej wchodza:

1) prodziekan ds. dydaktycznych MEiL — Przewodniczacy;

2) kierownik Projektu;

3) koordynator ds. administracyjno-organizacyjnych Projektu;

4) specjalista ds. organizacji stazy Projektu.
Do obowigzkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) sprawdzanie prawidtowosci ztozonych wnioskdw o przyznanie finansowania stazu

i ich ocena merytoryczna,

2) ustalanie listy rankingowej studentéw zakwalifikowanych na staz,

3) ustalanie listy rezerwowej,

4) wydawanie decyzji o przyznaniu finansowania stazu,

5) wydawanie decyzji odmownych w sprawie przyznania finansowania stazu.
Komisja na etapie oceny wniosku, zastrzega sobie mozliwos¢ dodatkowej rozmowy ze
studentem ubiegajgcym sie o finansowanie stazu.
Od decyzji Komisji studentowi przystuguje odwotanie do Odwotawczej Komisji Stazowej,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania decyzji.
W sktad Odwotawczej Komisji Stazowej, powotanej przez Dziekana MEil, wchodza:

1) prodziekan ds. ogdlnych i nauki MEiL — Przewodniczacy,

2) specjalista ds. finansowych Projektu,

3) przewodniczagcy Wydziatowej Rady Samorzadu.
Decyzja Odwotawczej Komisji Stazowej jest ostateczna.

§6

Studenci ubiegajgcy sie o finansowanie stazu umieszczani sg na liscie rankingowej
w kolejnosci poczawszy od najwiekszej ilosci punktow uzyskanych w postepowaniu
kwalifikacyjnym. Wzér karty oceny wniosku o przyznanie finansowania stazu, stanowi
Zatacznik nr 11 do Regulaminu.

Podstawa ustalenia listy rankingowej jest opis planowanego stazu oraz Srednia ocen
studenta, liczona z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku, bedgca srednig wazong ocen
tacznych z wszystkich zaliczonych przedmiotéw z wagami proporcjonalnymi do liczby
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przyporzgdkowanych im punktéw ECTS. W przypadku studentéw rozpoczynajgcych
nauke na studiach drugiego stopnia, Srednia wazona liczona jest na podstawie ocen
uzyskanych w czasie dwodch ostatnich semestrow studidéw pierwszego stopnia
z wytagczeniem ocen z pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego, a w przypadku
studentédw drugiego semestru studiéw drugiego stopnia rozpoczetych w semestrze
letnim, Srednia wazona liczona jest na podstawie ocen uzyskanych w czasie pierwszego
semestru studiéw drugiego stopnia i ostatniego semestru studiéw pierwszego stopnia,
z wyfaczeniem ocen z pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego.

Studenci, ktorzy nie zakwalifikowali sie do finansowania stazu zostang wpisani na liste
rezerwowa.

W przypadku zwolnienia sie miejsca na liscie studentow zakwalifikowanych do odbycia
stazy, Biuro Projektu poinformuje osoby z listy rezerwowej o mozliwosci uczestnictwa
w stazach.

§7
Finansowanie stazu przyznawane jest studentom zajmujgcym najwyzsze pozycje na liscie
rankingowej w ramach ustalonego limitu miejsc.
Informacja o liczbie miejsc dla poszczegdlnych lat w danym roku akademickim
podawana jest kazdorazowo w ogtoszeniu o naborze wnioskow.

§8

1. Staze studenckie bedg odbywac sie w okresie wakacyjnym.

2. Stazysta odbywa staz studencki u Pracodawcy wskazanego przez PW lub w miejscu
wskazanym przez Stazyste.

3. Miejsce wskazane przez Stazyste w celu odbycia stazu studenckiego musi by¢ zgodne
z kierunkiem, na ktorym studiuje oraz zaakceptowane przez Komisje Stazows.
Rozpoczecie stazu studenckiego moze nastgpi¢ po dostarczeniu przez Stazyste
podpisanej przez wszystkie strony umowy, o ktérej mowa w § 2 ust. 1.

4. Odbyty staz studencki nie moze by¢ podstawg do zaliczenia praktyk zawodowych
przewidzianych w programie studiéw.

5. Staz powinien by¢ realizowany zgodnie z programem i harmonogramem stazu
opracowanym przy udziale Pracodawcy przed rozpoczeciem stazu, ktérych wzory
stanowig Zataczniki nr 6 i nr 7 do Regulaminu . W przypadku nieprzewidzianych
zdarzen ze strony Pracodawcy, mozliwa jest modyfikacja harmonogramu i programu
stazu, po uprzedniej akceptacji tych zmian przez Kierownika Projektu.

6. Pracodawca kazdemu Stazyscie musi przydzieli¢ Opiekuna stazu.

7. Stazysta ma prawo do pfatnych dni z tytutu usprawiedliwionej nieobecnosci z powodu
choroby (potwierdzonej zaswiadczeniem lekarskim) pod warunkiem, ze okres choroby
nie zagraza realizacji merytorycznej stazu. Decyzje o tym, czy czas trwania choroby
zagraza realizacji stazu podejmuje Opiekun stazysty i niezwfocznie zawiadamia o tym
fakcie Biuro Projektu.

8. Jezeli rzeczywisty okres trwania stazu bedzie krotszy od okresu planowanego lub
zagraza realizacji merytorycznej stazu, Dziekan ma prawo odstgpienia od umowy ze
Stazysta.

9. Pracodawca jest zobowigzany powiadomi¢ Biuro Projektu o przerwaniu stazu
studenckiego przez Stazyste pobierajgcego finansowanie stazu.
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10.

11.

12.

13.

1.

Student, ktory przerwie pfatny staz zobowigzany jest do zwrotu w catosci otrzymanego
finansowania stazowego.

Podczas odbywania stazu, Stazysta podlega przepisom i regulaminom obowigzujgcym
u Pracodawcy. Bezposrednim zwierzchnikiem Stazysty w czasie stazu ze strony
Pracodawcy jest Opiekun stazu lub inna osoba wskazana przez Pracodawce.

Na zgdanie Pracodawcy, u ktdrego student odbywa staz studencki, Kierownik Projektu
moze odwotac ze stazu studenta, jesli naruszy on prawa obowigzujgce u Pracodawcy.
Jest to jednoznaczne z przerwaniem stazu i obowigzkiem zwrotu w catosci
otrzymanych w ramach Projektu srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi.

MEIL nie ponosi odpowiedzialnosci odszkodowawczej za nastepstwa czynnosci
realizowanych przez Stazyste w trakcie odbywania stazu.

§9
Wyptata finansowania stazowego dokonywana jest ,z dotu”.
Przyznane finansowanie stazu przekazuje sie wytgcznie w formie bezgotowkowej na
osobisty rachunek bankowy Stazysty.
Po odbyciu stazu ptatnego stazu student otrzymujgcy $wiadczenie w ramach Projektu,
ma obowigzek w terminie dwdch tygodni od jego zakonczenia dostarczenia do Biura
Projektu potwierdzenia ukonczenia stazu, opinii o stazyscie lub listu referencyjnego
oraz sprawozdania merytorycznego z odbytego stazu, zgodnie z Zatgcznikaminr 8 inr 9
do Regulaminu. Stazysta, ktéry nie dopetni tego obowigzku jest zobowigzany do
zwrotu catosci otrzymanych w ramach Projektu srodkéw wraz z odsetkami.
Finansowanie stazu przekazuje sie w transzach miesiecznych do 15 dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu w ktérym odbywat sie staz, po dostarczeniu przez Stazyste
karty ewidencji godzin i zadar potwierdzonej przez Pracodawce (Zatgcznik nr 10 do
Regulaminu), z zastrzezeniem terminowego otrzymania wiasciwych srodkéw przez PW
z Narodowego Centrum Badan i Rozwoju.
Ewidencja, o ktérej mowa w ust. 4, musi by¢ dostarczona do Biura Projektu do 5 dnia
miesigca nastepujgcego po miesigcu w ktérym odbywat sie staz w formie skanu
dokumentu oraz do 10 dnia po zakonczeniu stazu w formie papierowej z wymaganymi
podpisami i potwierdzeniami.

§10
Stazysta zobowigzany jest do odbycia ptatnego stazu zgodnie z programem nauczania

na danym kierunku studiéw oraz programem stazu, a ponadto do:

1) przestrzegania ustalonego przez Pracodawce porzadku i dyscypliny pracy;

2) przestrzegania zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej;

3) ubezpieczenia sie w zakresie Odpowiedzialnosci Cywilnej oraz Nastepstw
Nieszczesliwych Wypadkdéw na czas trwania stazu. Wynikajace z tego tytutu koszty
w catosci obcigzajg Stazyste i nie sg refundowane przez PW;

4) przestrzegania zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i panistwowej oraz ochrony
poufnosci danych w zakresie okreslonym przez Pracodawce;

5) odbywania stazu w wymiarze minimum 120 godzin zegarowych miesiecznie, w
tym nie mniej niz 20 godzin zegarowych tygodniowo oraz prowadzenia dziennika
stazu (Zatacznik nr 8 do Regulaminu);
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6) niezwtocznego informowania Biura Projektu o wszelkich nieprawidtowosciach
powstatych w trakcie realizacji stazu.

§11

1. Stazysta traci prawo do otrzymywania finansowania stazu z chwilg:

1) uzyskania urlopu okolicznosciowego dtugoterminowego;

2) skredlenia go z listy studentow;

3) zawieszenia w prawach studenta;

4) orzeczenia kary dyscyplinarnej w stosunku do studenta przez komisje
dyscyplinarng;

5) stwierdzenia podania przez studenta we wniosku o przyznanie finansowanie
informacji lub oswiadczen niekompletnych lub niezgodnych z prawdg lub ze
stanem faktycznym.

2. Student otrzymujgcy finansowanie stazu ma obowigzek informowania Kierownika
Projektu w ciggu 7 dni o zajsciu okolicznosci, o ktdrych mowa w ust. 1.

3. W przypadku, gdy student, o ktdrym mowa w ust. 1, nadal pobierat finansowanie stazu,
zobowigzany jest do jego zwrotu od momentu utraty prawa do jego otrzymywania.

4. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, skutkujgcych definitywng
utratg prawa studenta do finansowania stazu, z odzyskanych $rodkéw Komisja Stazowa
przydziela finansowanie stazu studentowi, ktory na liscie rezerwowej zajmuje kolejng
najwyzsza pozycje.

8§12

1. W przypadku, gdy Komisja Stazowa powezmie watpliwos$é, co do okolicznosci majgcych
wptyw na przyznanie prawa do finansowania stazu, powiadamia niezwtocznie studenta
o koniecznosci ztozenia w terminie 7 dni od dnia wezwania wyjasnien
w sprawie lub dostarczenia niezbednych dokumentéow pod rygorem utraty prawa do
finansowania stazu.

2. W przypadku ujawnienia we wniosku lub w jego zatgcznikach nieprawdziwych danych czy
oswiadczen majgcych wptyw na prawo do finansowania stazu Dziekan MEIL uchyla
decyzje o finansowaniu stazu oraz kieruje wniosek o wszczecie postepowania
dyscyplinarnego wobec studenta.

3. Finansowanie stazu pobrane na podstawie nieprawdziwych danych lub oswiadczen
stanowi Swiadczenie nienalezne w rozumieniu art. 410 Kodeksu cywilnego i podlega
zwrotowi na zasadach okreslonych przez przepisy o bezpodstawnym wzbogaceniu.

4. Finansowanie stazu podlega zwrotowi w terminie 1 miesigca od dnia doreczenia
studentowi decyzji Dziekana MEiL uchylajgcej decyzje przyznajgca finansowanie stazu.

§13

1. W przypadku watpliwosci interpretacyjnych zwigzanych z postanowieniami Regulaminu
decyzje podejmuje Kierownik Projektu.

2. Biuro Projektu zastrzega sobie prawo do monitorowania i kontroli stazu studenckiego ze
strony Narodowego Centrum Badan i Rozwoju oraz innych instytucji, Kierownika Projektu
lub pracownikéw Biura Projektu w miejscu odbywania stazu studenckiego przez Stazyste.
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3. Kierownik Projektu zastrzega sobie prawo do wprowadzania na biezgco zmian
W niniejszym Regulaminie.

Zataczniki:
Zatgcznik nr 1 Oswiadczenie uczestnika Projektu
Zatgcznik nr 2 Tréjstronna umowa dotyczgca odbycia stazu
Zatgcznik nr 3 Wniosek o przyznanie finansowania stazu
Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie studenta
Zatgcznik 5a Deklaracja ZUS ZUA
Zatgcznik 5b i 5¢c Oswiadczenia dla celow ZUS
Zatgcznik 5d Kwestionariusz osobowy PZ SAP
Zatqcznik nr 6 Program stazu
Zatqcznik nr 7 Harmonogram stazu
Zatqcznik nr 8 Dziennik stazu
Zatqcznik nr 9 Sprawozdanie z odbytego stazu
Zatqcznik nr 10 Karta miesiecznej ewidencji godzin i zadan stazu
Zatqcznik nr 11 Karta oceny wniosku o przyznanie finansowania stazu
Zatgcznik nr 12 Whiosek o zwrot kosztow zakwaterowania/dojazdu podczas stazu
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