Pelna wersja instrukcji system deklaracji promotora pracy
dyplomowej - Pracownicy
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Informacje podstawowe

Opisany system deklaracji dotyczy wytacznie wyboru promotora pracy inzynierskiej i
magisterskiej studentéw na kierunku lotnictwo i kosmonautyka. Z wprowadzenia systemu
elektronicznych deklaracji, papierowe deklaracje dla tej grupy studentdw przestaja
funkcjonowac i nie bgda uznawane. Uwaga prace przejsciowe nie podlegaja pod ponizszy
system!

System wyboru promotora pracy dyplomowej inzynierskiej/magisterskiej jest oparty o
elektroniczng deklaracje przygotowana w MS Forms oraz Microsoft Power Automate. W
momencie wypetnienia przez studenta deklaracji automatycznie wysylane jest zapytanie do
promotora z prosbg o zgod¢ na powadzenie pracy. Zapytanie jest wysytane przez wiadomos¢
email oraz rownolegle pojawia si¢ na platformie MS Teams. Jezeli promotor wyrazi zgode to
wysylane jest zapytanie do stosownego kierownika zaktadu. Jezeli kierownik zaktadu wyrazi
zgode to zapytanie jest wysylane do opiekuna kierunku. Jezeli opiekun kierunku wyrazi zgode
to jest to rbwnoznaczne z pozytywnym rozpatrzeniem deklaracji, w takiej sytuacji zar6wno
student jak i promotor otrzymuja wiadomo$¢ email z potwierdzeniem, ze proces zakonczyt si¢
pozytywnie. Jezeli ktoras z powyzszych osob (promotor, kierownik zaktadu, opiekun kierunku)
nie wyrazi zgody to proces jest przerywany (zapytanie nie jest wysytane do nastepnej osoby),
a student oraz promotor otrzymuja wiadomos$¢ email z informacja, ze deklaracja zostata
odrzucona.

System jest dwujezyczny, tre$ci wiadomosci sg pisane w obu jezykach (polskim i
angielskim). Natomiast tytul wiadomosci i tytul powiadomienia zalezy od zadeklarowanego
przez student kierunku Lotnictwo i Kosmonautyka lub Aerospace Engineering.

Uwaga wszystkie wiadomosci e-mail zwigzane z systemem deklaracji bede wysylane
od uzytkownika ,,Microsoft Power Apps and Power Automate” microsoft@powerapps.com
albo ,,Microsoft Flow” maccount@microsoft.com niestety antyspamer PW w wigkszoS$ci
przypadkoéw kwalifikuje wiadomo$¢ z powyzszych adreséw jako spam. Dlatego zaleca sig, aby
zawczasu doda¢ powyzsze adresy do biatej listy. Mozna to zrobi¢ wchodzac na strong:



mailto:microsoft@powerapps.com
mailto:maccount@microsoft.com

https://kwarantanna.pw.edu.pl:8006/quarantine Nastepnie pojawi si¢ okno do logowania,
proszg uzy¢ loginu i hasta do swojej poczty w domenie PW. W pasku po lewej klikamy na
Whitelist, nastepnie na przycisk Add, najpierw wpisujemy pierwszy adres:
microsoft@powerapps.com po czym klikamy niebieski przycisk Add. Na liscie powinien
pobawi¢ si¢  nowy adres. Nastepnie postgpujemy analogicznie z  adresem:
maccount@microsoft.com — patrz Rysunek 1.
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& Spam Quarantine Whitelist
With this feature, you can manually bypass spam checking for certain domains or
I Elacklist

*.com (all mails from .com domains)
“@example.com (all malls from domain example.com)
John@example.com (all mails from john@example.com)

Add: Whitelist

microsoft@powerapps.com ‘._; Address microsoft@powerapps com{ ‘
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Rysunek 1 Jak recznie dodaé adres do bialej listy.

Instrukcja Promotor

Po otrzymaniu powiadomienia o ztozeniu przez studenta nowej deklaracji pracy
dyplomowej pracownik wpisany jako promotor musi w pierwszej kolejnosci zatwierdzi¢ lub
odrzuci¢ deklaracje studenta. Nalezy zwroci¢ szczegodlng uwage na podany przez studenta
roboczy tytut pracy. Uwaga jezeli tytul jest niepoprawny (niezgodny z Panstwa obszarem
zainteresowan albo tematyka nie nadaje si¢ na prace dyplomowa albo temat nie byt z Panstwem
konsultowany) to nalezy deklaracj¢ odrzucié. System pozwala wpisa¢ komentarz przy decyzji,
gdzie w powyzszym przypadku mozna zasugerowaé spotkanie celem uzgodnienia tematu

pracy.

Uwaga: jezeli promotorem ma by¢ osoba zewngtrzna to kierownik stosownego zaktadu
dostanie zapytanie w imieniu osoby zewng¢trznej. Przed akceptacjg takiej deklaracji, po stronie
kierownika zaktadu spoczywa obowigzek sprawdzenia, czy osoba zewngtrzna wpisana przez
studenta znajduje si¢ na liscie osob nie bedacych pracownikami PW a bedacych uprawnionymi
do prowadzenia prac dyplomowych.

Promotor jest pracownikiem PW

Wypelrllienie Wihasciwy kierownik . i
zgloszenia przez Promotor sakladu Opiekun kierunku
studenta (MS Forms)

Wypelr.neme KIEI:O\T"‘II!( zakladu w Wiasciwy kierownik ) .
zgloszenia przez imieniu osoby sakladu Opiekun kierunku
studenta (MS Forms) zewnetrznej


https://kwarantanna.pw.edu.pl:8006/quarantine
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Proces zatwierdzania/odrzucania deklaracji odbywa si¢ catkowicie online. Po
wykonaniu zatwierdzania/odrzucania deklaracji, udziat promotor w systemie deklaracji prac
jest zakonczony. Promotor zostanie dotagczony do kopi widomo$¢ email wysytanej do studenta

z informacjg czy deklaracja zostata pozytywnie lub negatywnie rozpatrzona. Aby zatwierdzié
lub odrzuci¢ deklaracje prosze podaza¢ jedng z ponizszych drog:

Instrukcja zatwierdzania lub odrzucania deklaracji przez MS Teams (komputer)
Instrukcja zatwierdzania lub odrzucania deklaracji przez MS Teams (telefon)
Instrukcja zatwierdzania lub odrzucania deklaracji z poziomu poczty elektronicznej




Instrukcja Kierownik Zakladu

Po otrzymaniu powiadomienia, kierownik zaktadu musi zatwierdzi¢ lub odrzucié
deklaracje. Uwaga powiadomienie jest tylko wysylane, gdy promotor wyrazi zgod¢ na
prowadzenie pracy.

Aby zatwierdzi¢ lub odrzuci¢ deklaracj¢ prosze podazac jedng z ponizszych drog:

Instrukcja zatwierdzania lub odrzucania deklaracji przez MS Teams (komputer)
Instrukcja zatwierdzania lub odrzucania deklaracji przez MS Teams (telefon)
Instrukcja zatwierdzania lub odrzucania deklaracji z poziomu poczty elektronicznej

Uwaga: system zatwierdzania jest zawszy trojstopniowy nawet jesli promotorem jest kierownik
zaktadu lub opiekun kierunku. Gdy promotorem jest osoba, ktora peini funkcje kierownika
zaktadu to taka osoba najpierw dostanie zapytanie jako promotor (etap 1/3), a nast¢pnie
dostanie drugie zapytanie jako kierownik zaktadu (etap 2/3).



Instrukcja Opiekun Naukowy

Po otrzymaniu powiadomienia, opiekun musi zatwierdzi¢ lub odrzuci¢ deklaracje.
Uwaga powiadomienie jest tylko wysylane, gdy kierownik zaktadu wyrazi zgode na
prowadzenie pracy. Przed zatwierdzeniem opiekun musi zweryfikowa¢ ilo§¢ obecnie
prowadzonych prac przez deklarowanego promotora oraz zasadno§¢ tematu pracy w
odniesieniu do kierunku studiow studenta.

Aby zatwierdzi¢ lub odrzuci¢ deklaracj¢ prosze podazac jedng z ponizszych drog:

Instrukcja zatwierdzania lub odrzucania deklaracji przez MS Teams (komputer)
Instrukcja zatwierdzania lub odrzucania deklaracji przez MS Teams (telefon)
Instrukcja zatwierdzania lub odrzucania deklaracji z poziomu poczty elektronicznej

Uwaga: system zatwierdzania jest zawszy trojstopniowy nawet jesli promotorem jest kierownik
zaktadu lub opickun kierunku. Gdy promotorem jest osoba, ktora pelni funkcje opiekuna
kierunku to taka osoba najpierw dostanie zapytanie jako promotor (etap 1/3), a nastepnie
dostanie drugie zapytanie jako opiekun Kierunku (etap 3/3).



Jak wyglada proces zatwierdzania/odrzucania deklaracji z poziomu MS
Teams (komputer)

W aplikacji MS Teams istnieje wiecej niz jeden sposob na wykonanie operacji
zatwierdzenia/odrzucenia deklaracji. Niezaleznie od wybranego sposobu efekt koncowy jest
zawsze jest ten sam. Jedna drogg jest wchodzenie do zatwierdzenia z poziomu zaktadki
aktywnosci, gdzie wyswietlane sg powiadomienia w MS Teams. Ten sposob jest opisany w
uproszczonej wersji instrukcji 1 wyglada nastepujaco:

Krok 1: Po pojawieniu si¢ nowego powiadomienia na MS Teams (powiadomienie bgdzie tez
wyslane przez email).

Krok 2: Prosze¢ przejs¢ do zaktadki Aktywnosci (ang. Activity)
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Krok 3: Klikna¢ na powiadomienie o nowym zadaniu.

Krok 4: Otworzy si¢ okno ze szczegétami deklaracji. Zapozna¢ si¢ z trescig wiadomoscei,
zwlaszcza z roboczym tytutem pracy,

C"J Zatwierdzenia
Szczegty zadania zatwierdzenia

Zlozono
Delklaracja Promotora Pracy etap 1/3

Szanowny Pan/Pani, wplyneta nowa deklaracja pracy dyplomowej. Czy wyraza
Pan/Pani che¢ prowadzenia ponizszej pracy?
vision]: Zaktad Samolotéw i Smigtowcéw | Division of Aeroplanes and

thesis): [PL] Magisterska
title]: Test systemu nr 1

~ Stan: Ziozono

. Oczekiwanie na odpowiedz

Tu piszemy nasz komentarz

Krok 5: Jezeli jest taka potrzeba mozemy napisa¢ komentarz, b¢dzie on tylko widoczny tylko
dla studenta.



¥ Stan: Zlozono

Oczekiwanie na odpowiedz

Tu piszemy nasz komentarz

Krok 6: Klikng¢ na przycisk ze stosowng odpowiedzig. Approve/Zatwierdz lub Reject/Odrzu¢.
Uwaga nie ma mozliwosci zmiany decyzji albo jej cofni¢cia!

Drugim sposobem jest korzystanie z kart (wiadomosci) wyswietlanych w zaktadce Czat,
wiadomos¢ bedzie wystana przez uzytkownika o nazwie Power Automate (Rysunek 2). Tres¢
wiadomosci zalezy od etapu procesu deklaracji przyktad wiadomosci dla Promotora pokazuje
Rysunek 2, przyktad wiadomosci dla Kierownika Zaktadu pokazuje Rysunek 3, przyktad
wiadomosci dla Opiekuna Kierunku pokazuje Rysunek 4.

Na dole kazdej wiadomosci beda znajdowaty si¢ mozliwe odpowiedzi do wyboru, czyli
Approve (Zgoda) oraz Reject (Odrzucenie). Po kliknigciu na stosowng odpowiedz pojawi si¢
dodatkowe miejsce na opcjonalny komentarz (Rysunek 5). Nastepnie aby zatwierdzié
odpowiedz proszg nacisngc przycisk Submit/Wysli. Po tej operacji znikng przyciski, natomiast
pojawig sie szczegOly dotyczace jaka odpowiedz (decyzja) zostala wybrana oraz tre$c
komentarza, jesli takowy zostat dodany (Rysunek 6). Uwaga nie ma mozliwosci zmiany
decyzji albo jej cofnigcia!
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Date Created poniedziatek, 30 stycznia 2023 17:09

o

Szanowny Pan/Pani, wptyneta nowa deklaracja pracy dyplomowej.
Czy wyraza Pan/Pani che¢ prowadzenia ponizszej pracy? Zaktad:
Zaktad Samolotéw i Smigtowcéw | Division of Aeroplanes and
Helicopters Promotor: i imie
studenta: Nr indeksu: Rodzaj pracy: [PL]
Magisterska Roboczy tytut: Test systemu

Approve Reject

NI

Rysunek 2 Przykiad wiadomosci do Promotora o wplynieciu nowej deklaracji. Na dole znajdujg sie¢ dwa przyciski z
odpowiedziami do wyboru.
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Deklaracja Promotora pracy etap2/3

Szanowny Pan/Pani, wptyneta nowa deklaracja pracy dyplomowej w
Zaktad Samolotéw i Smigtowcéw | Division of Aeroplanes and
Helicopters Promotor: dr hab. inz
I -otwierdzit/a cheé prowadzenia ponizszej pracy. Naziwsko i
imie studenta: Nr indeksu Rodzaj
pracy:[PL] Inzynierska Roboczy tytut: Test systemu Czy Kierownik
Zaktadu wyraza zgode?

Approve Reject ‘

Rysunek 3 Przykiad wiadomosci do Kierownika Zakladu. Na dole znajdujq si¢ dwa przyciski z odpowiedziami do wyboru.
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Deklaracja Promotora pracy etap3/3

Szanowny Pan/Pani, wptyneta nowa deklaracja pracy dyplomowej.
Promotor i Kierownik Zaktadu wyrazili zgode. Zaktad: Zaktad
Samolotéw i Smigtowcéw | Division of Aeroplanes and Helicopters
Promotor: dr inzZ. Nazwisko i imie studenta:

Nr indeksu: Rodzaj pracy: [PL]
Inzynierska Roboczy tytut: Test systemu Czy Opiekun Kierunku
wyraza zgode?

Approve x Reject

Rysunek 4 Przykiad wiadomosci do Opiekuna Kierunku. Na dole znajdujq si¢ dwa przyciski z odpowiedziami do wyboru.



Q Power Automate Chat Home 2 more

Deklaracja Promotora pracy etap1/3
Date Created poniedziatek, 30 stycznia 2023 17:09

Szanowny Pan/Pani, wptyneta nowa deklaracja pracy dyplomowe;j.
Czy wyraza Pan/Pani chec prowadzenia ponizszej pracy? Zaktad:
Zaktad Samolotéw i Smigtowcéw | Division of Aeroplanes and
Helicopters Promotor: dr inz. Agnieszka Kwiek Naziwsko i imig
studema—Nr indeksu: -Rodzaj pracy: [PL]
Maagisterska Roboczy tytut: Test systemu

! Approve ‘ Reject

Comments

Enter comments

Rysunek 5 Po wybraniu stosownej odpowiedzi (w tym przykiadzie jest to Reject-odrzucenie) pojawi si¢ dodatkowe okno na
opcjonalny komentarz. Jezeli nie planujemy pisac¢ komentarza 10 nalezy nacisngé Submit/Wyslij. Natomiast w przypadku, gdy
chcemy napisaé komentarz to nalezy to zrobié przed nacisnigciem przycisku Submit/Wyslij

0 Power Automate 13:17 Edited
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Deklaracja Promotora pracy etap1/3

Szanowny Pan/Pani, wptyneta nowa deklaracja pracy dyplomowe;j.
Czy wyraza Pan/Pani che¢ prowadzenia ponizszej pracy? Zaktad:

Zaktad Samolotéw i Smigtowcdw | Division of Aeroplanes and
Helicopters Promotor: dr inz. Agnieszka Kwiek Naziwsko i imie
studenta: Nr indeksu: Rodzaj pracy: [PL]
Magisterska Roboczy tytut:

Odpowiedz Reject
Komentarze  Jakis komentarz
Zatwierdzenie Deklaracja Promotora pracy etap1/3

Rysunek 6 Przykiad jak zmienia si¢ karta zapytania po przestaniu przez promotora decyzji. W powyzszym przykladzie decyzjq
promotora to ,,Reject” a tres¢ komentarza to ,, Jakis komentarz”

Status i histori¢ zatwierdzen mozna rowniez $ledzi¢ w aplikacji zatwierdzenia, ktora jest
wbudowana w platform¢ MS Teams. Aby otworzy¢ wspomniang aplikacj¢, w MS Teams, po
lewej stronie na pasku prosze klikna¢ ikone¢ 3 kropek, wybra¢ z listy zatwierdzenia. Jezeli nie
ma takiej aplikacji na liscie to w pasku znajdz aplikacje prosze wpisa¢ zatwierdzenia. Aby
aplikacja nie znikata mozna ja przypia¢ do paska uzywajac prawego przycisku myszki i
wybierajac opcje przypnij (Rysunek 7).
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Rysunek 7 Jak znalezé aplikacje zatwierdzenia (obrazek po lewej) oraz przypiqé jg do paska (obrazek po prawej)

Po wejsciu w zatwierdzenie pokaze nam si¢ petna historia otrzymanych zapytan zardwno tych
co zatwierdzili$my, odrzucili$my oraz tych ktore wciaz oczekuja na decyzj¢ (Rysunek 8). Po
kliknigciu na wybrang pozycj¢ na liscie (Rysunek 9), mozemy poznaé szczegdty deklaracji,
nasza decyzj¢ oraz komentarz, jesli takowy byt dodany (Rysunek 10, obrazek po prawej
stronie). Jezeli pozycja ma status ztozono to na dole okna b¢dg dostgpne odpowiedzi do wyboru
(zatwierdzenie i odrzucenie) oraz miejsce na opcjonalny komentarz (Rysunek 10, obrazek po
lewej stronie). W celu wydania decyzji, jesli chcemy napisa¢ komentarz to nalezy najpierw
wypehic jego pole, nastepnie kliknaé na przycisk ze stosowng decyzja (Zatwierdzenie lub
Odrzucenie). Uwaga nie ma mozliwos$ci zmiany decyzji albo jej cofniecia!

Zatwierdzenia

Zilozono

Odrzucono

Rysunek 8 Przykiad podglgdu statusu wnioskow. Widaé, ze jedna deklaracja zostala odrzucona oraz jest jedna deklaracja,
ktora oczekuje na naszq decyzje.

Wyslano ~+ Nowe zadanie zat]

Zatwierdzenia

Tytul 2adania Stan Zrédio Utworzono Wyslane przez Wyilj do

Rysunek 9 4by poznaé szczegdly nalezy klikngé na status zatwierdzenia
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Deklaracja Promotora pracy etap1/3

Szanowny Pan/Pani, wplyneta nowa deklaracja pracy dyplomowej. Czy wyraza
Pan/Pani che¢ prowadzenia ponizszej pracy?

Zaktad: Zaktad Samolotéw i Smiglowcéw | Division of Aeroplanes and Helicopters
Promotor: dr inz. Agnieszka Kwiek

Naziwsko i imie studenta:

Nr indeksu:

Rodzaj pracy: [PL] Magisterska

Roboczy tytuk: Test Systemu

~ Stan: Ztozono

.s _ Oczekiwanie na odpowiedi
i
. Zazadane przez:

Tutaj dodaj komentarze

2023-01-30 17:09:58

Gl Approvals
Approval request details

Deklaracja Promotora pracy etap1/3

Szanowny Pan/Pani, wplyneta nowa deklaracja pracy dyplomowej. Czy wyraza
Pan/Pani che¢ prowadzenia ponizszej pracy?

Zakiad: Zaktad Samolotow i Smigtowcéw | Division of Aeroplanes and Helicopters
Promotor: dr inz. Agnieszka Kwiek

Naziwsko i imie studenta:

Nr indeksu|

Rodzaj pracy: [PL] Magisterska
Roboczy tytut: Test systemu

Decyzja
~ Final status: Reject

Komentarz
Responded: Reject /
[ 2023-01-30 21:27:35

PowyZszy temat pracy nie byt ze mng konsultowany i nie spetnia
wymagan pracy dyplomowej. Jesli jest zainteresowany Pan
realizacji u mnie pracy to zapraszam na konsultacje celem
ustalenia tematu i zakresu pracy.

. Requested hi

2023-01-30 17:09:58

Wiecej dziatan Reject Approve

Rysunek 10 Okno do wydawania decyzji (po lewej stronie). Podglgd szczegotow wybranej deklaracji (po prawej), w
powyzszym przykladzie deklaracja zostata odrzucona oraz zostat dodany komentarz dla studenta

Save as PDF

Uwaga jezeli wydamy decyzj¢ z poziomu aplikacji zatwierdzenia to w zaktadce Czat na karcie
zapytania beda wciaz widoczne przyciski z odpowiedziami (Rysunek 11, obrazek po lewej
stronie). Natomiast, jesli sprobujemy ponownie wyda¢ decyzje to dostaniemy informacje, ze
ten wniosek zostal juz rozpatrzony (Rysunek 11, obrazek po prawej stronie).
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& Approvals | Power Automate

Q -rzez: Power Automate 08:23

@ Approvals | Power Automate

) Deklaracja Promotora pracy etap1/3
Deklaracja Promotora pracy etap1/3 ! pracy etap

Requested by [N < IR o - o0 1>

Date Created wtorek. 31 stycznia 2023 8:23

Szanowny Pan/Pani, wptyneta nowa deklaracja pracy dyplomowej.
Czy wyraza Pan/Pani che¢ prowadzenia ponizszej pracy? Zaklad:
Zaktad Samolotdéw i Smigtowcéw | Division of Aeroplanes and
He\nccpt:—m.azmsko iimie
o . studenta; Nr indeksu: Rodzaj pracy: [PL
Szanowny Pan/Pani, wptyneta nowa deklaracja pracy dyplomowej. n ' Y ) pracy: [PL)
" , Magisterska Roboczy tytut: Test Systemu
Czy wyraza Pan/Pani chec prowadzenia ponizszej pracy? Zaktad:
Zaktad Samolotéw i Smigtowcéw | Division of Aeroplanes and Odpowiedz IR_eject
Helicopters Promotor: Naziwsko i imie Wynik To 23danie zostato juz
studenta: Nr indeksu| Rodzaj pracy: [PL] kil Ja Fromotora
Magisterska Roboczy tytuk: Test Systemu o

rzez Cieb

ie ukonczone I

Approve Reject
@ Twoja odpowiedz zostata wystana do aplikagji X

Rysunek 11 przykiad deklaracji ktéra zostata rozpatrzona z poziomu aplikacji zatwierdzenia, wigc przyciski z decyzjami sq
widoczne przy probie wydania decyzji pojawia si¢ informacja ze ta deklaracja zostata juz rozpatrzona.
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Jak wyglada proces zatwierdzania/odrzucania z poziomu MS Teams
(aplikacja mobilna)

Podobnie jak na komputerze, istniej¢ wiecej niz jeden sposob na wykonanie operacji
zatwierdzenia/odrzucenia deklaracji, w aplikacji mobilnej mamy takie same drogi jak w
przypadku MS Temas na komputerze. Pierwsza droga to wykorzystanie zaktadki Aktywnosé¢
(ang. Activity), po pojawieniu si¢ nowego powiadomienia nalezy na nie klikng¢ to spowoduje
otwarcie oka ze szczegdtami deklaracji na dole znajduje si¢ miejsce na opcjonalny komentarz
oraz przyciski zatwierdzenie/odrzucenie (Rysunek 14).

Tak ja na komputerze, rowniez informacja o nowej deklaracji pojawia si¢ w zaktadce
Czat od uzytkownika Power Automate. Po kliknieciu na wybrang decyzj¢ (przycisk Approve
lub Reject) pojawia si¢ dodatkowe okienko, gdzie opcjonalnie, jesli istnieje taka potrzeba,
mozemy napisa¢ komentarz dla studenta. Nastepnie klikamy na przycisk Submit (albo Wyslij).

3 u D00 40%8 N0 Qe o8 Rl 35%8
& Q Power Automate : & Q Power Automate
CZAT WIECEJ erSménJEf.n‘z Agnieszka Kwiek

Naziwsko i imi¢ studenta

Nr indeksu: [N

Rodzaj pracy: [PL] Magisterska
Roboczy tytut: Test systemu
() Approvals | Power

Y

Deklaracja Promotora pracy et...

Reguested b
4 @pw.edu.pl> Comments

Date Created Mon, M01 30, 2023 [nter
05:09 PM

Szanowny Pan/Pani, wplynela nowa
deklaracja pracy dyplomowej. Czy
wyraza Pan/Pani che¢ prowadzenia m
ponizszej pracy?

Zaklad: Zakiad Samolotow i
Smiglowcow | Division of Aeroplanes
and Helicopters

Promotor: dr inz. Agnieszka Kwiek O
Naziwsko i imie studenta: [l © 0 8 " 8
Nrindeksu: I 1]2|3|a|s5]6]7]8lo]o

Rodzaj pracy: [PL] Magisterska
Roboczy tytul: Test systemu

gwertyuiop

{ Approve H Reject ]

aflsfidifjgjhjiflk]!
B Z | x|c|v|b|n|m} s
°. Wpisz wiadomosé @ 1#1 < Polski > . ‘_j

Rysunek 12 Widok Czat dla aplikacji mobilnej (obrazek po lewej stronie). Widok okna po wyborze przycisku z decyzjq, pojawia
sig pole na komentarz (jest to pole opcjonalne), aby zatwierdzi¢ wybrang decyzje nalezy nacisngé przycisk Submit/Wyslij.

Trzecia opcja to bezposrednie uruchomienie zaktadki Zatwierdzenia (klikamy na trzy
kropki), nastepnie na liscie szukany Zatwierdzenia. Zaktadka zatwierdzenia ma takie same
funkcjonalno$ci jak w wersji na komputer, czyli pozwala przejrze¢ histori¢ 1 szczegoly
zatwierdzen oraz wyda¢ decyzje dla deklaracji oczekujacych. W tym celu nalezy kliknaé¢ na
wybrang pozycje na li§cie. Pojawi si¢ okno z szczegotami deklaracji, jezeli deklaracja ma status
ztozony to na dole bedzie okno na komentarz oraz beda widoczne przyciski (przycisk Zgoda
lub Odrzucenie). Jesli chcemy napisa¢ komentarz, to musimy to zrobi¢ zanim klikniemy
przycisk z decyzja (przycisk Zgoda lub Odrzucenie).
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19:55 B o T 39%8

19558 . 39%8 LERZ Y - oS5 S6%a

. Zatwierdzenia + Q .Zatwierdzenia H

Otrzymano Wyslano {  Powrét do listy
Zatwierdzenia v
Politechnika Warszawska (default) (Upgr... v Odrzucono
it 30.01.2023, 17:09:58 Deklaracja Promotora pracy etap1/3

Zmien kolejnosé Deklaracja Promotora pracy etap1/3 Szanowny Pan/Pani, wplyneta nowa
deklaracja pracy dyplomowej. Czy wyraza
Wystene przez _ Pan/Pani cheé prowadzenia ponizszej
- 3 & .. I
Wyslj do Zaktad: Zaktad Samolotéw i Smigtowcow |
Wiki Zapisano  Zatwierdzenia Dodawanie a. Division of Aeroplanes and Helicopters
Zatwierdzone 30.01.2023,14:07:03 Promotor: dr inz. Agnieszka Kwiek
) Naziwsko | imie studenta:
Deklaracja Promotora pracy etap1/3 Nrindeksu:
Wystane przez Rodzaj pracy: [PL] Magisterska
Roboczy tytut: Test systemu
Wyslij do
~ Stan koricowy Brak zgody (reject)
Odrzucono 30.01.2023, 13:50:28
Deklaracja Promotora pracy etap1/3 Odpowiedziano:  30.01.2023,21:27:35
Brak zgody (reject)
Powyzszy temat pracy nie byl ze mng
Wyslij do konsultowany i nie spetnia wymagan
pracy dyplomowej. Jesli jest
® ) ) e o e zainteresowany Pan realizacji u mnie
0 = & = =
Q @ & @ B R @ ® @ B ~||0 &2 & @ B -
[Aktywnose  Czat Zespoly Zadania Kalendarz Wiece) Aktywnos¢  Czat Zespoly Zadania Kalendarz Wigcej Aktywnosé  Czat Zespoly Zadania Kalendarz Wigcej
O < < I O <

Rysunek 13 Aby otworzy¢ na telefonie zakiadke zatwierdzenia nalezy kliknieciu na wigcej (ikona trzech kropek) i odszukaé na
liscie zatwierdzenia (obrazek po lewej). Widok w aplikacji mobilnej z poziomu zakladki zatwierdzenia (obrazek posrodku)
Podglgd szczegolow wybranej deklaracji (obrazek po prawej).

09:07 M &~y - B 57%a

&« Zatwierdzenia :

< Powrét do listy

~ Stan Zlozono
Oczekiwanie na odpowied

. Zaiidane irzez: 31.01.2023, 20:25:00

Komentarze

Tu piszemy nasz komentarz

[ Zatwierdz }
\ Odrzué l
[ @] <

Rysunek 14 Jak wyglgda okno do zatwierdzania z poziomu karty zatwierdzenia W aplikacji zatwierdzenia
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Jak wyglada proces zatwierdzania/odrzucania z poziomu poczty
elektronicznej

Krok 1: Otrzyma Pan/Pani wiadomos$¢ e-mail, ktora bedzie zwiera¢ dane student oraz tytul
roboczy pracy.

Krok 2: Prosz¢ zapozna¢ si¢ z trescig wiadomosci, zwlaszcza z tytutem roboczym pracy.

Krok 3: Na dole wiadomosci znajduja si¢ dwa niebieskie przyciski, jeden do zatwierdzenia
decyzji a drugi do odrzucania (Rysunek 15). Prosze nacisng przycisk, ktory odpowiada
Pana/Pani decyzji.

Deklaracja Promotora Pracy etap 1/3

Bl Microsoft Flow <maccount@microsoft.com>
To

Deklaracja Promotora Pracy etap 1/3

Szanowny Pan/Pani, wptyneta nowa deklaracja pracy dyplomowej. Czy wyraza Pan/Pani chec
prowadzenia ponizszej pracy?

Zaktad [Division]: Zaktad Samolotéw i Smigtowcéw | Division of Aeroplanes and Helicopters
Promotor [Supervisor]: dr inz
Naziwsko i1 imie studenta [Student’s name]:

Nr indeksu [ID]:
Rodzaj pracy [Type of thesis]: [PL] Inzynierska
Roboczy tytut [Draft title]: test systemu

Date Created: Friday, February 3, 2023 10:38 AM GMT

Rysunek 15 Przykiadowa wiadomosé email do Promotora. Na dole znajdujq si¢ dwa przyciski z odpowiedziami do wyboru.
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Bl Microsoft Flow <maccount@microsoft.com:>

C To

requested forj R - - 7>

Deklaracja Promotora pracy etap2/3

Szanowny Pan/Pani, wptyneta nowa deklaracja pracy dyplomowej w Zaktad Samolotow i

Smigtowcéw | Division of Aeroplanes and Helicopters
Promotor: dr hab. inz. _lotwierdzi}fa cheé prowadzenia

ponizszej pracy.

Naziwsko i imie studenta:_
Nr indeksu-

Rodzaj pracy:[PL] Inzynierska
Roboczy tytut: Test systemu
Czy Kierownik Zaktadu wyraza zgode?

Date Created: Tuesday, January 31, 2023 1:22 PM GMT

Rysunek 16 Przykladowa wiadomos¢ email do Kierownika Zakladu. Na dole znajdujq si¢ dwa przyciski z odpowiedziami do
wyboru.
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@ Microsoft Flow <maccount@microsoft.com>
o |

Requested for _ <_@pw.edu.p|>

Cr

Created by Kwiek Agnieszka <agnieszka.kwiek@pw.edu.pl>

Deklaracja Promotora pracy etap3/3

Szanowny Pan/Pani, wplyneta nowa deklaracja pracy dyplomowej. Promotor i Kierownik
Zaktadu wyraZili zgode.

Zaktad: Zaktad Samolotéw i Smigtowcow | Division of Aeroplanes and Helicopters
Promotor: dr hab. inz
Nazwisko i imie studenta: | NG
Nr indeksu:
Rodzaj pracy: [PL] Magisterska
Roboczy tytut: Test systemu

Czy Opiekun Kierunku wyraza zgode?

Date Created: Tuesday, January 31, 2023 1:29 PM GMT

Rysunek 17 Przykiadowa wiadomosé email do Opiekuna Kierunku. Na dole znajdujq si¢ dwa przyciski z odpowiedziami do
wyboru.

Krok 4: Spowoduje to otwarcie nowej karty w przegladarce internetowej. Jezeli nie jest
Pan/Pani aktualnie zalogowana na konto Microsoft to pojawi si¢ prosba o logowanie (ten sam
login i hasto co do poczty w domenie PW), Rysunek 18.
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Logowanie na koncie — Profil 1 — Microsoft Edge - - _
(3 https;//login.microsoftonline.com/3b50229¢-cd78-4588-9bcf-97... A

BS Microsoft

Wprowadz hasto
Hash)

Nie pamietam hasta

Zaloguj sie przy uzyciu innego konta

Zaloguj

Rysunek 18 Okno logowania

Krok 5: Nastgpnie pojawi si¢ po lewej stronie okno, gdzie mozna wybra¢ decyzj¢ oraz jesli
jest taka potrzeba napisa¢ komentarz do studenta (Rysunek 19).

Krok 6: Nastgpnie klikamy na przycisk Potwierdz. Niestety z poziomu przegladarki
pokazywany jest tylko poczatek wiadomosci 1 nie wida¢ szczegotéw deklarowanej pracy.
Dlatego jesli nie sa Panstwo pewni jaka deklaracj¢ wtasnie rozpatrujecie to mozna sprawdzi¢
czy data ztozenia deklaracji pokrywa si¢ z ta co widnieje w wiadomosci email.

Politechnika Srodowiska

Power Automate Wyszuk & politechnika Warszawsk... & 7

\Varszawska

= Odpowiedz: Reject x

{m Narzedzia glowne . o
Zatwierdzenia

& Zatwierdzenia .
I Odebrane Wystane Historia Szczegoly

o/® Moje przeplywy
: Szanowny Pan/Pani,
| wplyneta nowa
Utwérz By .
o Zadanie Odebrano deklaracja pracy

dyplomowej. Czy
& taczniki

Deklaracja Promotora pracy etap1/3 30 sty, 17:09 (4 godz. temu)
Dane hd
Wybierz odpowiedz *

8
[N Monitor N Deklaracja Promotora pracy etap2/3 24 sty, 09:50 (6 d. temu) Reject

{B AlBuilder v

Dodaj komentarz

(&) Process Advisor Powyzszy temat pracy nie byt ze mna
konsultowany i nie spetnia wymagan pracy
| Pemoferente dyprlomowejv Jedli jest zainteresowany Pan
realizacji u mnie pracy to zapraszam na
konsultacje celem ustalenia tematu i zakresu
0 Poznaj pracy.

B

Rysunek 19 Podglqd okna do zatwierdzania

Uwaga wszystkie wiadomosci e-mail zwigzane z systemem deklaracji bede wysylane od
uzytkownika ,,Microsoft Power Apps and Power Automate” microsoft@powerapps.com albo
,Microsoft Flow” maccount@microsoft.com niestety antyspamer PW w wigkszosSci
przypadkoéw kwalifikuje wiadomos$¢ z powyzszych adresow jako spam. Dlatego zaleca sig¢
zawczasu doda¢ powyzsze adresy do biatej listy, co bylo opisane na koncu sekcji Informacje
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mailto:microsoft@powerapps.com
mailto:maccount@microsoft.com

podstawowe. W przypadku gdy adres nie zostal dodany do bialej listy, prosz¢ o uwazne
sprawdzenie podsumowania raportu z wiadomos$ciami spam. W przypadku pojawienia si¢
widomosci od ,,Microsoft Power Apps and Power Automate” albo ,,Microsoft Flow” prosze
klikngé na ,,Whitelist” — patrz Rysunek 20.

Daily Spam Report for _ - 2022-06-23

. € Reply | %) Reply All > Forward | | ==
mail.scanner@pw.edu.pl
(1) If there are problems with how this message is displayed, click here to view it in a web browser.
Daily Spam Report for 1 - 2022-06-23
Microsoft Power Apps and Power Automate <microsoft@powerapps.com> 2022-06-23 17:11:49
SPAM: Whitelst Biackfist eliver Delete

Rysunek 20 Jak doda¢ adres email do bialej listy (Whitelist), gdy zostal wykryty przez system i przeniesiony do spamu

Uwagi koncowe

Z punktu widzenia studenta procedura sktada si¢ z czterech krokow. Pierwszy to
skontaktowanie si¢ z pracownikiem, u ktérego student chciatby realizowa¢ prace dyplomowa
celem ustalenia zakresu pracy oraz jej roboczego tytutu. Drugi krok to wypelnienie deklaracji
online przez MS Forms. Trzeci krok to oczekiwanie na pozytywna decyzje promotora,
kierownika zaktadu oraz opiekuna kierunku. Czwarty krok to rejestracja w systemie USOS na
przedmiot przygotowanie pracy dyplomowej w stosownym zaktadzie.

Studenci moga S$ledzi¢ status deklaracji na platformie MS Teams, szczegoly sa
wyjasnione w instrukcji dla studentéw. Ponad to student otrzymuje wiadomo$¢ email jezeli
jego deklaracja zostal pozytywnie rozpatrzona lub odrzucana na dowolny etapie. W obu
przypadkach promotor jest dodany w kopi tych wiadomosci email, przyktad wiadomosci
przedstawia Rysunek 21. Student ma mozliwo$¢ anulowania deklaracji w takim przypadku
dostang Panstwo powiadomienie na MS Teams oraz zmieni si¢ stan w aplikacji zatwierdzania
(Rysunek 21oraz Rysunek 23).

Odrzucony wniosek o przydzielenie promotora

To

@ Microsoft Power Apps and Power Automate <microsoft@powerapps.com:

\:’I Click here to download pictures. To help protect your privacy, Outlook prevented automatic download of some pictures in this message.
Pana/Pani wniosek o przynanie promotora zostat odrzucony.

Your request of thesis supervisor allocation has been rejected.

Szczegdty/Details:

Imie i nazwisko student/Student's name: _

Nr indeksu/ ID:
Rodzaj pracy/Type of thesis: [PL] Inzynierska
Tytut roboczy/Draft title: test systemu

Zaktad/Division: Zaktad Samolotéw i Smigtowcéw | Division of Aeroplanes and Helicopters
promotor/supervisor | NN

Rysunek 21 Jak wyglgda email jaki zostanie wystany do promotora i studenta w przypadku dorzucenia deklaracji
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Potwierdzenie przydzielenia promotora

@ Microsoft Power Apps and Power Automate <microsoft@powerapps.com>

(i) Click here to download pictures, To help protect your privacy, Outlook prevented automatic download of some pictures in this message,

Pana/Pani wniosek o przynanie promotora zostal pozytwnie rozpatrzony i zatwierdzony. Teraz musi Pan/Pani zapisac si¢ w systemie USOS na przedmiot przygotwanie
pracy [ENG] BSc w Zaklad Samolotéw i Smiglowcéw | Division of Aeroplanes and Helicopters

Your request of thesis supervisor allocation has been approved. Now, you must enroll in USOS system for preparation of the[ENG] BSc thesis in Zaklad Samolotéw i
Smiglowcéw | Division of A and Heli s

Szczegoty/Details:

Imig i nazwisko student/Student's name:_
Nr indeksuy/ 1D:

Rodzaj pracy/Type of thesis: [ENG] BSc

Tytut roboczy/Draft title:

Zakiad/Division: Zaktad Samolotéw i Smigtowcow | Division of Aeroplanes and Helicopters
Promotor/Supervisor:

€ Reply | % Reply Al > Forward e

To pt. 03.02.2023 10:18

Rysunek 22 Jak wyglgda email jaki zostanie wystany do promotora i studenta w przypadku zatwierdzenia deklaracji

Zatwierdzenia
Priory...  Tytut Zadania Stan Iradio
Deklaracja Promotora pracy etap1/3 Anulowano

Rysunek 23 Anulowane deklaracje bedg widoczne w aplikacji zatwierdzenia i bedg mialy stan Anulowane

Zatwierdzenia X
Szczeqdly Zadania zatwierdzenia

Anulowano

Deklaracja Promotora pracy etap1/3

Szanowny Pan/Pani, wplyneta nowa deklaragja pracy dyplomowej. Czy wyraza
Pan/Pani che¢ prowadzenia ponizszej pracy?

Zaktad: Zaktad Samolotéw i Smigtowcéw | Division of Aeroplanes and Helicopters
Promotor: dr inz.

MNaziwsko i imie studenta:

Nr indeks

Rodzaj pracy: [PL] Inzynierska

Roboczy tytub Test anulowania deklaragji.

¥ Stan konficowy: Anulowano

Anulowane przez:
] 01.02.2023 10:39:18

Oczekiwanie na odpowiedz

Zazadane przez:
01.02.2023 10:38:29

Zapisz jako plik PDF

Rysunek 24 Karta ze szczegolami deklaracji, ktora zostata anulowana przez studenta.
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Zalacznik 1 — schemat systemu

Wypetnienie zgloszenia
przez studenta (MS Forms)

Wystanie zapytania do
promotora (MS Temas oraz

email)
Wystanie zapytania do
kierownika zaktadu (MS 4— Brak zgody
Temas oraz email)
l_l_l Student Student
Westani e ) powiadomienie powiadomienie
ysianie Zzapytania do
opiekuna kierunku (MS “_ Riakzac 4y NS teams NS teams
Temas oraz email) Student
Student Student powiadomienie
powiadomienie powiadomienie email
i MS teams MS teams
oda Brak zgody
promotor
Student Student powiadomienie
powiadomienie powiadomienie emnail
MS teams MS teams
Student i Student i
promotor promotor
powiadomienie powiadomienie
email email

Rysunek 25 Schemat systemu
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